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ASP CITTA DI BOLOGNA

Azienda pubblica di servizi alla persona

DETERMINAZIONE N. 1069 / 2025 DEL 29DIC, 2025
PROPOSTA N. 1112 DEL 22/12/2025

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SUPPORTO IN AMBITO |
'PREVIDENZIALE, PENSIONISTICO, CONTRIBUTIVO DEL PERSONALE DI ASP |
'CITTA" DI BOLOGNA DA AGGIUDICARSI TRAMITE PROCEDURA APERTA AI SENSI |
DELL"ART. 71 D.LGS. 36/2023 - DETERMINAZIONE A CONTRARRE

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

RICORDATO CHE

VISTI

con deliberazione della Giunta Regionale dell’Emilia-Romagna n. 2078 del 23/12/2013 ¢
stata costituita, a decorrere dal o1/o1/2014, 'ASP Cittd di Bologna, con contestuale
cessazione delle ASP Giovanni XXIII e Poveri Vergognosi;

con deliberazione della Giunta Regionale dell’Emilia-Romagna n. 1967 del 22/12/2014, &
stata incorporata in ASP Citta di Bologna anche ASP IRIDeS, a decorrere dal 01/01/2015;

le ASP unificate subentrano a titolo universale e senza soluzione di continuita negli obblighi
e nel complesso dei rapporti giuridici attivi e passivi delle ASP che si unificano (art. 2
comma 3 L.R. 12/2013);

lo Statuto del’ASP Citta di Bologna, approvato con deliberazione di Giunta della Regione
Emilia-Romagna n. 1967 del 22/12/2014;

la deliberazione dell’Assemblea dei Soci n. 1 del 04/01/2022 che nomina il Dott. Stefano
Brugnara Amministratore Unico di ASP Citta di Bologna dal 04/01/2022 al 03/01/2027;

la deliberazione n. 1 del 13/01/2025 con la quale 'amministratore Unico ha confermato la
proroga dell’incarico di Direttore Generale alla dott.ssa Maria Adele Mimmi, a far data dal
01/01/2025 fino alla data del 31/07/2027 in posizione di comando in entrata al 100% della
Dirigente del Comune di Bologna;

la determinazione n. 758 del 26/09/2024, con la quale é stato nominato Direttore
Amministrativo il Dott. Augusto De Luca fino al 03/01/2027;

la deliberazione n. 33 del 28/11/2023 con la quale ’Amministratore unico ha approvato la
revisione organizzativa di ASP Citta di Bologna conseguente all’adozione degli orientamenti
strategici per il triennio 2024-2026;

la deliberazione dell’Assemblea dei Soci n. 5 del 17/12/2024 di approvazione dei documenti
di programmazione 2025-2027 (Piano Programmatico, Bilancio Pluriennale di Previsione,
Bilancio Annuale Economico Preventivo, Documenti di Budget, Piano di Gestione del



Patrimonio, Piano delle Alienazioni, Programmazione Beni e Servizi, Programmazione

"Opere Pubbliche);

- la Determinazione n. 1004 del 19/12/2024 con la quale la Direzione Generale ha attribuito i

budget economici e degli investimenti alle direzioni/dirigenze aziendali per lanno 2025
conformemente agli atti programmatici sopra richiamati;

la Determinazione n. 1017 del 19/12/2024 con la quale la Direzione Amministrativa ha
attribuito 1 budget di spesa per I'anno 2025 ai Responsabili dei servizi dell’Area Direzione
Amministrativa;

RICHIAMATI

il D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici), come modificato e mtegrato dal D. Lgs 31
dicembre 2024, n. 209 e ss.mm.ii.;

la L. 136/2010 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di
normativa antimafia”, come interpretata, attuata e modificata dal D.L. 187/2010 “Misure -
urgenti in materia di sicurezza” convertito nella L. 217/2010;

la L. 190/2012 Dlsposmom per la pre\enmone e la repressione della corruzione e
dell'illegalita nella pubblica amministrazione™; :

il D.Lgs. 81/2008, “Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di
tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro™;

PREMESSO CHE

ASP Cittd di Bologna gestisce le pratiche pensionistiche e previdenziali dei dipendenti,
assunti sia a tempo indeterminato che a tempo indeterminato;

con determinazione a contrarre n. 459 del 20/07/2018 si disponeva l'avvio di una
procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii,,
per laffidamento del servizio in oggetto per la durata di n. 3 anni, con p0551b111ta di rmnovo
per ulteriori n. 3 anni e di proroga tecnica per n. 6 mesi; ‘

con determinazione n. 794 del 14/12/2018 si aggiudicava la suddetta procedura alla societa
Studio Naldi s.r.1.;

a seguito di rinnovo, disposto con determinazione n. 775 del 03/12/2021, si disponeva la
proroga tecnica del servizio con determinazione n. con determinazione n. 526 del
08/07/2025 fino al 31/12/2025;

CONSIDERATO CHE

il contratto attualmente in essere risulta in scadenza, si rende pertanto necessario dare
avvio a una nuova procedura di gara per I'affidamento del servizio in oggetto;
ai fini e per gli effetti dell'art. 1, co. 499 1. 296/2006, non sono attive convenzioni

Consip/Intercent-ER, di cui all'art. 26, co. 1 1. 488/1999 aventi ad oggetto I'effettuazione dei
servizi necessitati dall'Ente nel caso di specie;

ASP Cittd di Bologna con il presente atto intende avviare formalmente il relativo
procedimento ad evidenza pubblica, ai sensi dell'art. 71 d.lgs. n. 36/2023;

RILEVATO CHE

la durata del contratto, conseguente all’affidamento in oggetto, & determinata in 3 anni a far
data dalla stipula dello stesso, con possibile proroga ex art. 120, co. 10 D,Lgs. 36/2023 per 6

" mesi;

ai sensi dell’art. 14, co. 4 D. Lgs. 36/2023 ss.nm. ii, il calcolo dell’importe complessivo
stimato dell'appalto, comprensivo delle opzmm ¢ pari ad € 277.200,00 (IVA e oneri
esclusi), come di seguito dettagliato:



Servizio di supporto in ambito pensionistico e 66520000- - p

€ 198.000,00 -

previdenziale 1
Proroga tecnica € 33.000,00

Quinto d’obbligo : € 46.200,00

Importo complessivo presunto

(comprensivo di opzioni) €277.200,00

il presente servizio si qualifica di natura intellettuale, pertanto non si individuano costi
della manodopera;

nel corso dell’esecuzione del contratto sono ammesse modifiche contrattuali nei casi e nei
termini-previsti ex art. 120 del d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. e previa autorizzazione del
RUP;

non sono presenti rischi da interferenza, pertanto nessuna somma riguardante la gestione
dei suddetti rischi verra riconosciuta agli operatori economiei e non si rende necessaria la
predisposizione del Documento Unico di Valutazione dei Rischi Interferenziali (DUVRI);

in considerazione della necessitd di garantire un servizio nel complesso unitario e
continuativo, si ritiene di autorizzare il subappalto “a cascata” nella misura di un solo
subappaltatore per ciascun subappaltatore;

DATO ATTO CHE si proc(,dera tramite plocedum aperta su piattaforma SATER ex art. 71 D.Lgs.
36/2023;

RAVVISATO PERTANTO di individuare gli elementi essenziali dell’appalto come di seguito
precisati:

a)
h)

c)
d)

e)

g)

Oggetto del contratto: servizio di supporto in ambito previdenziale, pensionistico,
contributivo del pelsonfﬂe di ASP Citta di Bologna;

Durata: tre anni a par‘ar&. dalla sottoscrizione del contratto. ASP si riserva la facolta di
prorogare il contratto ai sensi dell’art. 120, co. 10 D.Lgs. 36/2023 ss.mm.il. per ulteriori sei
mesi; :
D1v151one in lotti: lotto unico, data 'unitarieta del servizio richiesto;

Corrispettivo: il valore del contratto, considerando I'importo a base di gara per la durata
di 3 anni é di € 198.000,00, oneri fiscali esclusi; ai sensi dell’art. 14 D.Lgs. 36/2023, il
valore complessivo dell’appalto, comprensivo delle opzioni, & pari a € 277.200,00;
Procedura di gara: procedura aperta su pxattaforma SATER / Intercent- ER ex art. 71
D.Lgs. 36/2023 ss.mm.ii.;

Criterio di scelta del contraente criterio dell’offerta economicamente pit vantaggosa
di cui all'art. 108 D.Lgs. 36/2023, secondo la seguente ponderazione: punteggio tecnico
80/100 — punteggio economico 20/100; si procederd a esame dell’offerta ed eventuale
aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;

Forma del contratto: scrittura privata, consistente nella sottoscrizione del documento di
stipula previsto dal sistema telematico impiegato per la procedura di gara; i singoli contratti
attuativi verranno stipulati mediante la medesima piattaforma;




- attesa la particolare complessita della presente procedura, regolata -dal criterio di scelta
dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, il tempo néecessario per la conclusione della
stessa appare stimabile nell’'ordine di mesi sei;

DATO ATTO CHE

- il Respousabile Unico di Progetto (RUP) ¢ individuato nel sottoscritto Direttore
Amministrativo, dott. Augusto De Luca, ai sensi dell’art. 15 D.Lgs. 36/2023 ss.mm.ii.;

- la piattaforma SATER procede al rilascio dei codici identificativi di gara (CIG) solo dopo
lapprovazmne della procedura sulla piattaforma, pertanto il CIG relativo alla procedura di
cui trattasi verra indicato nel primo atto utile;

- ai sensi dell’articolo 28 del d.lgs 36/2023, i dati relativi al presente affidamento sono
pubblicati e resi disponibili presso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici presso
I'ANAC raggiungibile al ' seguente link:
https://dati.anticorruzione.it/superset/dashboard/appalti/;

- la presente procedura é identificata nellambito della programmazione triennale 2025-
2027, CUI S03337111201202500015;

RICORDATO CHE, ai sensi dell’art. 45 D.Lgs. 36/2023 gli incentivi per le funzioni tecniche sono
a carico degli stanziamenti previsti per la singola procedura di affidamento e che I'importo
complessivo della somma da i 1mpegnare ammonta a € 396 00, di cui € 316,80 quota personale ed €
79,20 quota per 'innovazione; :

ACQUISITO il parere favorevole di regolaritd contabile della responsabile Servizio B1lanc1 in
merito alla spesa prevista a seguito all’'adozione del presente provvedimento;

 ACCERTATA la regolarita tecnica e la legittimitd formale del presente atto;
a DETERMINA

- le premesse tutte e le motivazioni di cui in premessa, che qui si intendono integralmente
richiamate e trascritte, costituiscono parte integrante e sostanziale del presente atto;

- di approvare la presente determinazione a contrarre, ai sensi dell’art. 17 del D.Lgs.
36/2023, finalizzata all'avvio e alla pubbhcanone della procedura di gara avente ad oggetto
'affidamento del servizio di supporto in ambito previdenziale, pensmnlstlco contributivo
del personale di ASP Citta di Bologna;.

- diindividuare nel dott. Augusto De Luca il Responsabile Unico di Progetto;
- diindicare i seguenti elementi essenziali:

a) Oggetto del contratto: servizic di supporto in ambito previdenziale,
pensionistico, contributivo del personale di ASP Citta di Bologna;

b) Durata: tre anni a partire dalla sottoscrizione del contratto. ASP si riserva la facolta
di prorogare il contratto ai sensi dell'art. 120, co, 10 D.Lgs. 36/ 2023 ss.mm.ii. per
ulteriori sei mesi;

¢) Divisione in lottlz lotto unico, data l'unitarietd del servizio rlchlesto; _

d) Corrispettivo: il valore del contratto, considerando l'importo a base di gara per la
durata di 3 anni & di € 198.000,00, oneri fiscali esclusi; ai sensi dell’art. 14 D.Lgs.

- 36/2023, il valore complessivo deli’appalto comprensivo delle opzioni, & pari a €
277.200,00;

e) Procedura di gara: procedura aperta su piattaforma SATER / Intercent-ER ex

~art. 71 D.Lgs. 36/2023 ss.mnuii.;

f) Criterio di scelta del contraente: criterio dell’offerta economicamente pil
vantaggiosa, di cui all’art. 108 D.Lgs. 36/2023, secondo la seguente ponderazione:
punteggio tecnico 80/100 ~ punteggio economico 20/100; si procederd a esame
dell’offerta ed eventuale aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;

g} Forma del contratto: scrittura privata, consistente nella sottoscrizione del
documento di stipula previsto dal sistema telematico impiegato per la procedura di



gara; i singoli contratti attuativi verranno stipulati mediante la medesima
piattaforma;

di approvare gli schemi dei seguenti atti
a) schema di disciplinare di gara;
b) schema di capitolato speciale d’appalto;

in considerazione della necessita di garantire un servizio nel complesso unitario e
continuativo, si ritiene di autorizzare il subappalto “a cascata” nella misura di un solo
subappaltatore per ciascun subappaltatore;

di dare atto che ai fini della presente procedura sara assunto it CIG automaticamente dalla
piattaforma SATER; '

di dare atto che il costo complessivo previsto, oggetto della presente determinazione, di €
338.184,00, IVA inclusa, comprensivo delle opzioni, trovera copertura economica nel
bilancio di previsione triennale con imputazioni esattamente specificate in contabilita
all’atto dell’aggiudicazione;

di dichiarare il presente atto esecutivo alla firma;

di provvedere ad adempiere agli obblighi di pubblicazione previsti dal D.Lgs. 33/2013 e
ss.mm.ii.;

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

Dott. Augusto e Luca

/
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SERVIZIO DI SUPPORTO IN AMBITO PREVIDENZIALE,
PENSIONISTICO, CONTRIBUTIVO DEL PERSONALE DI ASP
CITTA DI BOLOGNA |

CAPITOLATO TECNICO




ART.1 - OGGETTO .
Il servizio ha per oggetto l'attivita di gestione delle pratiche previdenziali del personale di ASP Citta di
Bologna. "
Il servizio prevede lo svolgimento in parttcolare delle seguenti attivita:

a) Assistenza telefonica e supporto normativo in materia prev1denzia1e;

b) Formazione del personale dellASP assegnato all'attivita previdenziale;

c) CompilazioneK {anche mediante ricerca/inserimento dati} delle pratiche previdenziali e
assistenziali (Sistemazione/Certificazione Posizione Assicurativa - New PAssWeb, TFS e TFR
online, inserimento dati “ULTIMO MIGLIO TFS"), compresa la documentazione completa per le
pratiche di pensione;

d) Riliquidazioni pensioni e TES/TFR;

e) Compilazione {anche mediante ricerca/inserimento dati) per successiva trasmissione all'INPS
Gestione Dipendenti Pubblici delle pratiche pensionistiche tramite I'applicativo New PAssWeb o
tramite invio flussi a variazione;

f) Note di debito: sistemazione e regolarizzazioni contributive - verifica del motivo per cui si &
.generata la nota di debito, contestazione sul portale Inps e contestuale invio dei flussi a
variazione;

g} - Predisposizione e ricostruzione dei dati giuridico economici ed Invio flussi a variazione

{uniemens\ ListaPosPA); : . .
- h)- Procedura e sistemazione dati in Nuova PAssWeb assistenza all’ UfflClo in sede di emissione
degli estratti conto individuali; _

i) Disponibilitd - eventuale ad effettuare consulenza presso ASP Citta di  Bologna, Sede

 Amministrativa, in Viale Roma 21, Bologna, in materia pensionistica/previdenziale al personale
dipendente; .

i) Rispetto ai punti ¢ e h} nelle prestazioni deve ricomprendersi lassistenza nella
predisposizione dei rispettivi documenti amministrativi e lettere di trasmissione necessari
nelle varie fasi dei procedimenti.

Inoltre la ditta aggiudicataria dovra:
considerare la formazione a supporto dell’elaborazione pratiche previdenziali;
dare disponibiliti ad implementare la realizzazione del “fascicolo personale on line”. A tal
proposito si precisa che la ditta aggiudicatrice dovra fare riferimento ai programmi informatici
utilizzati in ASP Citta di Bologna.
L'esecuzione delle prestazioni verrd effettuata su specifica richiesta dell'Azienda, in base alle esigenze
per tempo rilevate. Ogni richiesta sard supportata dalla messa a disposizione della documentazione
presente in Azienda {erogazioni stipendiali, mod. 770, fascicolo personale dipendente). L'aggiudicatario,
nel caso d’impossibilita dell’Azienda di reperire tutta la documentazione a supporto della richiesta
avanzata, dovra attivarsi comunque con ogni mezzo per portare a compimento I'adempimento richiesto.
Durante |'arco temporale dell’affidamento del servizio l'aggiudicatario dovra dare reperibilitd e
disponibilitd permanenti. '
A ricevimento della richiesta 'aggiudicatario dovra fornire il suo servizio e portarlo a termine in tempo
compatibile con le. esigenze dellASP, cercando in ogni caso di mantenere tempestiviti ed immediatezza
nella prestazione e comunqgue entro i termini indicati all'art. 4 - lettera A) punto 4).
11 servizio dovra essere svolto presso la sede dell'aggiudicatario inoltre, ravvisandone la necessitd, potra
essere effettuato anche presso le sedi dell’ASP e, ove sia sufficiente, per via telefonica e/o a mezzo mail.



ART, 2 - DURATA

Il contratto avra la durata di tre anni decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto.

Le prestazioni dell’'aggiudicatario potranno essere avviate anche nelle more della sUpuia del contratto, ai
sensi dell'art. 17 comma 8 del D.Lgs n. 36/2023 e ss.mm.ii. _

Nel caso in cui, al termine del contratto I'ASP non fosse riuscita a completare le procedure per una nuova
attribuzione dei servizi di cui trattasi, il contraente sara tenuto a continuare la gestione del servizio per il
periodo strettamente necessario a completare il nuovo procedimento di appalto, e comunque non oltre 6
mesi, alle stesse condizioni stabilite dal contratto scaduto, ai sensi dell’art. 120, co. 10 D.Lgs. 36/2023
SS.JamLii.

Per i primi 4 mesi, comunque computati nella durata complessiva, il servizie s'intende conferito in prova
al fine di consentire all’ ASP una valutazione ampia e complessiva rispetto al servizio offerto.

In caso di valutazione negativa, ad insindacabile giudizio dell'Ente committente, espressa al termine del
periodo di prova, il committente potra recedere (ex art. 1373 del Codice Civile) mediante comunicazione
scritta e motivata con preavviso di 15 giorni ed invio con raccomandata A/R o PEC. In tal caso
all'aggiudicatario spetterd il solo corrispettivo relative al servizio svolto; & escluso ogni rimborso od
indennizzo a qualsiasi titolo.

ART. 3 - CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO

Il corrispettivo del servizio & presunto in € 198.000,00 nel triennio, oltre ad IVA se e in quanto dovuta, ed
é 'importo a base di gara su cui i partecipanti applicheranno il ribasso.

E facolta della Stazione Appaltante richiedere prestazioni aggiuntive, nel limite del 20% dell'importo det
contratto, ai sensi dell’art. 120, comma 9 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.

Il corrispettivo di cui al comma 1 & onnicomprensivo e include, oltre al costo della prestazione, il
rimborso per le spese generali. Nulla sara dovuto a titolo di rimborso spese viaggio per il raggiungimento
delle sedi presso cui I'incarico dovra essere svolto, mentre saranno rimborsate eventuali spese per botli o
diritti sostenute per conto dell’ASP nella predisposizione delle pratiche oggetto dell'incarico.

ART. 4 - MODALITA DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO RICHIESTO
Rispetto alle attivitd oggetto dell’affidamento si richiedono le seguenti specifiche:
A) Le pratiche previdenziali dovranno essere elaborate secondo l'iter seguente:

1) il Servizio Risorse Umane dell’Ente committente provvedera ad inoltrare all’aggludlcatano la
richiesta di elaborazione della pratica tramite PEC, malil o fax;

2} entro 5 giorni dall’invio il soggetto aggiudicatario verifichera la documentazione in possesso

delFASP tramite confronto telefonico con I'operatore del Servizio Risorse Umane. Il confronto
telefonico sara effettuate durante gli orari di lavoro, dal lunedi al venerdi. Trascorsi i predetti
5 giorni lavorativi il servizio suddelto trasmetterd all’aggiudicatario copia del fascicolo
personale e della documentazione tramite PEC, mail o fax o attraverso altra modallta di
trasmissione previamente condivisa ed approvata dall’Ente committente.
Si precisa che deve essere garantita la possibilita di acquisizione diretta di fascicoli o altra
documentazione presso I'ASP da parte dell’aggiudicatario. Si precisa inoltre che le diverse
modalita di trasmissione della doecumentazione all’aggiudicatario non dovranno prevedere‘
alcun onere in capo al committente;

3) Taggiudicatario opererd in modo autonomo nel caso sia necessario reperire documentazione
presso altri enti;

4) Taggiudicatario dovra rispettrflre i seguenti termini di elaborazione e consegna:



e predisposizione pratiche pensionistiche: entro 30 gg. dal ricevimento della
documentazione necessaria richiesta ai fini dell’espletamento della pratica; _

e sistemazione in New PAssWeb della posizione assicurativa, TFS, TFR: entro 20 gg. dal
ricevimento della documentazione necessaria richiesta ai fini dell’espletamento della
pratica, ' ‘

'E fatta salva in ogni caso la possibiliti per ASP di richiedere tempi rzdottl per casi di particolare
urgenza che verranno di norma preventivamente segnalati all’aggiudicatario anche al fine di
concordare le modalita di trattazione delle urgenze.
La consegna dovrad avvenire tramite PEC, mail, fax o attraversoe altre modahta condmse tra Ente
committente ed aggiudicatario.

B) In materia di assistenza telefonica e supporto normativo 'aggiudicatario dovra rispettare i
seguenti tempi di risposta:

-" richiesta telefonica che non richieda particolare studio: all’atto della richiesta;

- richiesta telefonica che richieda particolari approfondimenti e/o conteggi: dai 3 ai 7 giorni
secondo complessita; '

) disponibilita all'aggiornamento del fascicolo personale “on line”.

ART. 4.1 - RENDICONTAZIONE
L'aggiudicatario. si impegna a fornire all’ASP un report mensﬂe delle pratiche evase con indicazione delle
attivita eseguite per ciascuna singola pratica.

ART. 5 MODALITA GENERALI D’ESECUZIONE DELLAPPALTO ‘

I’esecuzione delle attivith oggetto dell'appalto dovra essere effettuata dall’aggiudicatario con rlferlmento
ai criteri di accuratezza, del rispetto dei tempi pianificati in un “piano di lavoro” condiviso con la
committenza, e di consegna delle attivita prodotte ed in corso, anche eventua]mente con supporte di
sistemi informativi. ‘

L'amministrazione si riserva di modificare le modahta di esecuzione, d' 1ntrodurne di nuove, di
definire/modificare gli standard condivisi nel “piano di lavoro” anche in corso d’opera, dandone congruo
preavviso all’aggiudicatario.

- LASP si riserva altresi di chiedere all’ aggludlcatarlo di utilizzare soluzioni 0 modulistica specifica messe a
disposizione dal committente, di supporte alla gestione delle attivita di cui al presente capitolato.

ART. 5.1 - RESPONSABILE UNICO DEL CONTRATTO
L'aggiudicatario dovra indicare, 2l momento della firma del contratto, il Responsablle Unico delle attivita
contrattuali per l'intero appalto, a cui ’Amministrazione di ASP fara riferimento per le attivita tecniche,
gli aspetti contrattuali e gestionali, gli aspetti gerierali e per ogni problema riguardante 'appalto stesso.
Tale risorsa sara individuata dalla ditta aggiudicataria e non comporterd alcun onere aggiuntive per
I'Amministrazione. '
Il Responsabile unico delle attivitd contrattuali dovra anche riferire al committente e fornire evidenze
sulle tematiche contrattuali, quali ad esempio: ‘

1) predisposizione e variazione del Piano di Lavoro Generale delle attivita oggetto dell’appalto;

2) livelli di servizio rispetto alle attivita previste ed eventuali azioni correttive a fronte di mancato

rispetto dei livelli di servizio condivisi;
3) predisposizione e costante adeguamento delle soluzioni/sistemi/migliorie offerti.

ART. 5.2 - AVV1O DEL CONTRATTO



Durante la fase di avvio il fornitore & tenuto alla predisposizione di guanto necessario per l'erogazione
dei servizi.

Entro 7 giorni solari dalla stipula del contratto sara compito dell’aggiudicatario condividere un “piano di
lavoro” specifico da concordare con il committente. Sara altresi cura dell’aggindicatario comunicare
tempestivamente e concordare ogni eventuale ripianificazione delle attivita aggiornando
conseguentemente il “piano di lavoro” e riconsegnandolo al committente entro 5 giorni solari dal
verificarsi dell’evento che 'ha resa necessaria.

1 “piani di lavoro” e le lore modifiche certificano ai fini contrattuali gli obblighi formalmente assunti
dallaggiudicatario e accettati dal committente, su stime e-tempi di esecuzione delie attivitd e sulle
relative date di consegna dei servizi (scadenze).

Durante tutto il periodo di avvio il committente collaborera con l'aggiudicatario per il passaggio delle’
informazioni necessarie.

ART. 5.3 - PROFILI PROFESSIONALI _

L'aggiudicatario provvede alle attivitd di cui al presente appalto con proprio personale ed é responsabile
dei requisiti d'idoneita dei propri dipendenti/collaboratori ai servizi ed alle prescrizioni del presente
capitolato.

Laggiudicatario garantisce altresi che tutte le risorse che impieghera per I'esecuzione delle attivita, sia in
fase di avvio che successivamente, saranno caratterizzate da esperienza e competenze specifiche in
materia di gestione previdenziale nonché in materia di dematerializzazione dei documenti informatici.
Loperatore economico dovra possedere i seguenti requisiti:

Esperienze lavorative in materia di | Minimo 10 anni in materia di gestione previdenziale, di cui
gestione previdenziale almeno 5 anni c/o Enti regolamentati da CCNL Enti Locali,
quindi in particolare c/o Aziende Pubbliche di Servizi alla
Persona anche cumulabili con ulteriore esperienza presso
Aziende Speciali ai sensi del D. Lgs. 267/2000, altri Enti
Locali, Enti derivati da processi di unificazioni in ASP
Ulteriore esperienza nella gestione dei servizi oggetto del
presente appalto nel settore della Sanitd Pubblica sara
considerato elemento qualificante rispetto al servizio offerto

Esperienze Lavorative in materia di | Minimo 5 anni di esperienza nella sistemazione della
denunce (Uniemens Lista PosPA)- | posizione assicurativa attraverso I'invio di flussi a variazione

flussi a variazione

La figura professionale proposta per le attivitd di Responsabile Unico delle attivith contrattuali dovra,
inoltre, possedere le seguenti caratteristiche:

Capacitd - Capacita di coordinamento

- Attitudine al lavoro di gruppo

- Gestione dei rapporti con i clienti

Conoscenze ' - Elevata conoscenza della materia previdenziale

- Elevata esperienza nella gestione di problematiche
contrattuali e previdenziali

- _Buona conoscenza della normativa sul lavero

ART. 6 - RESPONSABILITA E REQUISITI DELLA DITTA APPALTATRICE



La ditta appaltatrice & respensabile della corretta esecuzione delle disposizioni e prescrizioni impartite
con il presente capitolato, nonché dell’ottemperanza a tutte le norme di legge e regolamenti in materia di
appalto e diritto del lavoro. .
La ditta appa]tatrice' ha T'obbligo di fornire alllﬂxrnministrazione, se richiesto, tutta la documentazione
necessaria a verificare I'effettivita di tale ottemperanza. '
Qualorsa, nel corso dei servizi affidati, si verifichino irregolarita, problemi o altri inconvenienti di qualsmm
natura, la ditta appaltatrice deve darne tempestiva comunicazione al Responsabile Unico del
Procedimento dell'Ente.

[Jaggiudicatario provvede ai servizi di cui al presente appalto con proprio personale.

Dovra essere impiegato personale di fiducia che dovra osservare diligentemente gli oneri e le norme
previste dal presente capitolato e dal contratto, e dovra attuare gli indirizzi indicati dall’/Amministrazione.
LASP si riserva la facolta di ricusare, in qualunque momento ed a proprio insindacabile giudizio, il
personale che riterra non idoneo allo svolgimento delle mansioni assegnate; in tal caso 'aggiudicatario -
ha I'obbligo di provvedere e di procedere alla sostituzione tempestiva del personale non idoneo, pur
garantendo la continuita del servizio richiesto, senza che cid possa costituire motivo di maggior onere per
ASP. ‘ .

LAppaltatore si impegna a garantire la continuitd del servizio oggetto dell’appalto provvedendo alle
opportune sostituzioni ed integrazioni.

Il personale dellAggiudicatario & tenuto 2 mantenere il segreto d'ufficio su fatti e circostanze di cui sia
venuto a conoscenza nell'espletamento dei propri compiti.

LAppaltatore deve informare tempestivamente il Responsabile Unico del procedimento in merito a
problematiche o criticitd eventualmente verificatesi con gli utenti, nel corso dello svolgimento dei servizi
di cui al presente contratto ed in generale, di fatti e circostanze che possano influire sul buon andamento
del servizio. .

LAppaltatore & inolire tenuto a garantire il regolare svolgimento dei servizi anche in caso di emergenza
efo criticitd, adottando idonee soluzioni organizzative ed mformandone tempestivamente J'ASP
committente.

ART. 7 - OBBLIGHI DELLA DITTA APPALTATRICE
La ditta appaltatrice dovra: .
a) istituire una propria sede operativa in comune di Bologna, o in un comune limitrofo, entro 30
(trenta) giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione;
b) garantire tutti i servizi oggetto del presente capitolato per i pEI‘lOdl e secondo le COI‘ld]ZlOl’ll_
indicate;
¢) comunicare, prima dell'inizio del servizio del presente capitolato, il nominativo del Responsabile
unico delle attivitd contrattuali deputato a sovrintendere 'andamento del contratto nella sua
interezza, responsabile. della sua gestione e della sua regolare esecuzione a cui il Responsabile
Unico del Progetto (RUP) dell'Ente si rivolgera direttamente per le disposizioni relative
all'espletamento delle attivitd appaltate e per ogni problema che dovesse sorgere durante
I'esecuzione del servizio. Tutte le comunicazioni formali relative all'esecuzione dei servizi, ivi
comprese eventuali contestazioni riguardanti le modalitad di esecuzione del contratio, saranno
trasmesse al Responsabile Unico delle attivita contrattuali e si intenderanno come validamente
effettuate all’appaltatore ai sensi e per gli effetti di legge. Quanto sara dichiarato e sottoscritto dal
Responsabile Unico delle attivitd contrattuali, sara considerato dall’appaltante dichiarato e
sottoscritto in nome e per conto dellAppaltatore. In caso di impedimento del Referente suddetto,
I'appaltatore dovra darne tempestivamente notizia allAppaltante, indicando contestualmente il
neminativo del sostituto,”



d}

nell’esecuzione del contratto, rispettare il codice di Comportamento dei dipendenti pubblici D.PR.
n, 62/2013 ed il codice di comportamento dei dipendénti pubblici dellASP, approvato con
delibera delfAmministratore Unico n. 24 dell’11/09/2014, reperibile sul sito dell’ASP Citta di
Bologna all'URL:

e)

.a)

b)
)

d)

€)

itt di Bglggna pdf

attivarsi - nel caso d'impossibilitd dell’Ente di reperire tutta la documentazione necessaria a
supporto delle richieste avanzate - con ogni mezzo per portare a compimento I'adempimento
richiesto.

Il Responsabile Unico delle attivitd contrattuali, responsabile complessivamente dei servizi dell’'appalto e
degli obblighi derivant, in particolare é tenuto a:

rappresentare un riferimento stabile per I'Appaitante per il raccordo tecmco-gestlonale per la
gestione dei servizi e per la soluzione dei problemi emergenti;

garantire I'esatta esecuzione dei servizi;

segnalare tempestivamente eventuali cause di forza maggiore che rendano impossibile assicurare
in tutto o in parte i servizi;

garantire al propric persoriale la massima informazione circa le modalitd di svolgimento del
servizio e le norme contenute nel presente capitolato e nel contratto, sollevando pertanto I'ASP da
oneri d'istruzione del personale incaricato; ,

assicurare Ia massima riservatezza dei propri cperatori su ogni aspetto delle attivita.

ART. 7.1 - OBBLIGHI DELLAGGIUDICATARIO IN MATERIA DI PERSONALE
Il fornitore si obbliga:

a)

b}

ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dlpendentl derivanti da disposizioni legislative e
regolamenti vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in tema di igiene e sicurezza nonché
tutela, assicurazione, previdenza, contribuzione e retribuzione e disciplina infortunistica,
assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri con espresso esonero dellASP da ogni

_responsabilita in merito;

ad applicare nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attivitd contrattuali, condizioni
normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro
applicabili alla categoria nella localita in cui si svolgono le prestazioni, ed ogni aliro accordo
decentrato o integrativo a livello territoriale ed aziendale, se migliorativo dei precedenti, nonché
le condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazion;

a continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche dopo la loro scadenza e fino alla
loro sostituzione per tutto il periodo di validita del presente contratto;

a dimostrare, a semplice richiesta, di aver provveduto a quanto sopra;

far pervenire con tempestivita eventuali aggiornamenti dei dati da indicare in sede di richiesta
del Documento Unico di Regolaritd Contributiva..

" Pergli oneri di cui sopra I'aggindicatario non potra pretendere compensa alcuno.

Se la ditta aggiudicataria & una cooperativa, essa si impegna a rispettare quanto sopra indicato anche nei
rapporti con i soct.

L'Ente committente & estraneo ad ogni controversia che dovesse insorgere tra I'impresa ed il personale
impiegato nei servizi.

ART. 7.2 - TUTELA DELLA SALUTE E DELLA SICUREZZA DEI LAVORATORI



Per l'esecuzicne delle prestazioni oggetto del presente appalto, I'appaltatore & tenuto al rispetto delle

vigenti norme in materia di prevenzione, sicurezza ed igiene del lavoro, in conformitad a quanto stabilito

dal D. Lgs. 81/08,

Al fine della verifica delf’idoneita tecnico-professionale (di cui all'art. 26, comma 1, lett. a) la ditta

concorrente in sede di gara dovra autocertificare (ai sensi dell'articolo 47 del testo unico delle

disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui al decreto

del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445) di avere assolto a tutti gli obblighi in

materia di sicurezza ed in particolare di aver effettuato: '

a} la nomina del Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione;

b) la nomina del Medico Competente con conseguente attuazione del programma di sorveghanza
sanitaria (se prevista); ‘

c) la redazione del documento di valutazmne dei rischi di cui all'articolo 17, comma 1, lettera a) del D.
Lgs. 81/08; ‘ '

d) Finformazione e la formazione dei lavoratori prevista dal D. Lgs. 81/08;

e} I'attivazione delle coperture assicurative e previdenziali per ciascun lavoratore.

La ditta aggiudicataria dovra ulteriormente garantire:

a) di non essere oggetto di provvedimenti di sospensione o interdittivi di cui all'art. 14 del D. Lgs. 81/08;

b) che i lavoratori che saranno impiegati per lo svolgimento dell’attivita faranno parte (alla data di avvio
dell’attivita) dell’elenco dei lavoratori risultanti dal libro unico del lavoro ed avranno relativa idoneita
sanitaria allo svolgiment'o delld mansione prevista dal D. Lgs. 81/08.

A richiesta dell’Ente committente, Fappaltatore dimostrera la veridicitd di. quanto dichiarato fornendo Je

‘evidenze documentali, entro tre giorni. ‘ ‘

Con riferimento a quanto previsto dal comma 3 del D. Lgs. 81/08 11 datore di lavoro commlttente deve

redigere il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza (DUVRI) fatti salvi i casi di

esclusione previsti dalla legge.

Nel caso di specie, trattandosi di attivita di tipo. 1ntellettuale, come tale (al sensi dell’art. 26, comma 3bis,

del D. Lgs. 81/08) ricade nei casi di esclusione dalla redazione del DUVRI. Per i motivi esposti non sara

redatto un DUVRI e, conseguentemente, gli oneri della sicurezza, di cui al comma 5 del D. Lgs. 81/08

sono paria € 0.

Prima dell'inizio delle attivita, verrd organizzata una riunione di cooperazione e coordinamento e

soprallucgo dei luoghi oggetto della prestazione con il Servizio di Prevenzione e Protezione dellASP Citta

di Bologna.

ART. 8 - OBBLIGHI DELLASP CITTA DI BOLOGNA
Le funzioni di indirizzo, direzione, controllo e programmazione delle attiviti e dei servizi sono-esercitati ‘
dallAmministrazione committente.

ART. 9 - CAUZIONE DEFINITIVA (

L'aggiudicatario & tenuto a prestare una cauzione definitiva commisurate allimporto dell’affidamente
valevole per l'intera durata del contratto, ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. 36/2023 ss.mm.ii,, a garanzia
dell’esatto adempimento di ogni vincolo previsto nei contratti. Detta cauzione dovra essere costituita
mediante polizza fideiussoria, assicurativa o bancaria.

La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa dovra prevedere espressamente [a rinuncia al beneficio
della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art, 1957 comma 2
del codice civile, la sua operativita entro 15 giorni a semplice richiesta del Soggetto committente.

La cauzione resterd vincolata per tutta la durata del contratio, a garanzia della corretta e regolare
esecuzione di tutti gli obblighi ed impegni assunti dall'aggiudicatario dell’appaltc come stabiliti dal



presente capitolato e a garanzia contro eventuali danni di qualsiasi natura provocati dall’aggiudicatario.
Nel caso in cui la suddetta cauzione subisse riduzioni a seguito di incameramento parziale di somme da
parte della stazione appaltante, la ditta aggiudicataria dovra provvedere al reintegro della stessa entro 15
giorni.

La cauzione sard svincolata al termine del rapporto contrattuale, dopo la definizione di tutte le ragioni di
debito e credito, oltre che di eventuali altre pendenze. '

La mancata costituzione della predetta garanzia determina la decadenza dell'affidamento e I'acquisizione
della cauzione provvisoria da parte della stazione appaltante, che aggiudica I'appalto al concorrente che
segue in graduatoria.

Per tutte le altre condizioni e modalita si fa espresso rinvio a quanto previsto all’art. 117 del D.Lgs.
36/2023 ed al contratto.

ART. 10 - COPERTURA ASSICURATIVA -

E a carico dell’appaltatore ogni responsabiliti derivante allo stesso ai sensi di legge nell’espletamento
dell’attivita richiesta dal presente capitolato.

L'appaltatore prima dell'inizio del servizio dovra consegnare apposita polizza di responsabilita civile per
eventuali danni a persone e/o a cose, che possa cagionare, con un massimale unico di capitale annuo
assicurato di Eure 500.000,00 (cinquecentomila/00), valevole per tutti i rapporti derivanti dall’appalto,
con specifico riferimento al servizio in oggetto, stipulata con una primaria compagnia di assicurazione,
che dovra essere mantenuta in vigore per tutta la durata contrattuale.

L'anzidetta polizza dovra prevedere 'estensione dell’assicurazione alla responsabilita civile personale dei
dipendenti (compresi i parasubordinati} e dei collaboratori che, in relazione all'attivitd oggetto
dell'appalto, prestano la loro opera a qualunque titolo per conto della ditta appaltatrice. | massimali
previsti dalle polizze non sone da ritenersi in alcun modo limitativi della responsabilita assunta dalla
ditta appaltatrice sia nei confronti di terzi, compresi i trasportati, sia nei confronti dell’'Ente.

" In alternativa alla stipulazione della polizza di cui al precedente comma 2, il prestatore potra dlmostrare
I'esistenza di una polizza RC, gia attivata, avente le medesime caratteristiche indicate per quella specifica.
In tal caso, deve produrre un‘appendice alla stessa, nella quale si espliciti che la polizza in guestione
copre anche il servizio svolto per conto di ASP, precisande che non vi sono limiti al numero di sinistri,
nonché limiti del massimale annuo per danni.

Restano ad esclusivo carico della ditta appaltatrice gli importi-dei danni rientranti nei limiti delle
eventuali franchigie previste dalle prescritte polizze.

Copia della polizza, specifica, o come appendice alla polizza esistente, conforme all'originale ai sensi di
legge, dovra essere consegnata ad ASP, entro dieci (10) giorni dal ricevimento della comunicazione di
aggiudicazione, unitamente alla quietanza di intervenuto pagamento del premio. Quest'ultima dovra
essere presentata con la periodicita prevista dalla polizza stessa, onde verificare il permanere della
validita nel corso della durata del servizio.

ART. 11 - VERIFICHE E CONTROLLI

Oltre alle suddette verifiche effettuate tramite rendicontazioni mensili cui & tenuto I'aggiudicatario come
indicato all’art. 4.1 del presente capitolato, 'ASP si riserva la facoltd di effettuare, in qualsiasi momento,
controlli utili all’accertamento della corretta e regolare esecizione delle attivita appaltate e del rispetto
degli obblighi contrattuali. Al R.U.E. individuato dal committente ed agli incaricati competono pertanto
facolta ispettive e di controllo sul¥attivita che viene posta in essere. _

Tra le parti, successivamente all'avvio del contratto, saranno attivate modalitd di monitoraggio
dell’'esecuzione contrattuale, tali da racchiudere tutte le attivita di verifica, che saranno definite in sede di



st1pu[a del contratto, e I'eventuale gestione congiunta, delle criticita riscontrate con evidenza di modalita
e tempi di risoluzione delle stesse.

[ risultati delle wverifiche saranno utilizzati per la rendicontazione e l'eventuale applicazioni di
decurtazioni e/o penali.

1l ritardato e/o mancato adempimento alle obbligazioni assunte e specificate nel Capitolato Speciale
d’Appalto, costituiranno inadempimento contrattuale; salvo eventi imprevedibili o di causa di forza
maggiore.

In caso di irregolarita e inadempimento contrattuale, la Stazione Appaltante si riserva il diritto di
applicare le penali e le sanzioni previste dal successivi articoli del medesimo Capitolate Speciale
d'Appalto. T

ART. 12 - PAGAMENTI
11 corrispettivo per le attivita effettuate & pagato mensilmente con riferimento ai servizi resi come da
rendicontazione di cui all'art. 4, salvo si individuino differenti modalitd condivise tra Ente committente ed
aggiudicatario.
La fattura dovra riportare 'indicazione del CIG del presente appalto.
Il pagamento avviene avviene nel rispetto della normativa sulla tracciabilitd dei flussi finanziari (L. n.
136/2010 ss.mm.ii,) e soggiace al regime di scissione dei pagamenti (c.d. split payment).
In ogni caso le fatturazioni dovranno essere complete di ogni informazione necessaria al preciso
‘riscontro e controllo delle prestazioni da parte dellASP. I pagamenti per le attivitd erogate saranno
effettuati a 30 (trenta) giorni dalla data di ricevimento fattura, data di registrazione dell’Ente ricevente.
LASP prima della liquidazione delle fatture provvedera ad accertare il corretto assolvimento da parte
dell’aggiudicatario dei pagamenti e degli ad‘efnpimenti previdenziali, assistenziali ed assicurativi, nonché
di tutti gli altri-obblighi similari previsti dalla normativa vigente riferita all'intera situazione aziendale
dell'impresa, mediante richiesta del. DURC {documento unico di regolarita contributiva) agli istituti o enti
abilitati al rilascio. L'eventuale accertamento del mancato rispetto di ogni obbligo contributivo e
tributario comporta la sospensione dei pagamenti dovuti sino alla regolarizzazione della posizione, senza
che cid attribuisca alcun diritto per il ritardato pagamento. In caso di mancata regolarizzazione I'ASP ha
facolta di risolvere il contratto. .
‘Le fatture dovranno essere intestate ed inviate come fatture elettroniche ad ASP Citta di Bologna Azienda
Servizi alla Persona- Codice Univoco UFTH7H.
Le fatture devono essere redatte in lingua -italiana e devono necessariamente contenere, -oltre agli
-elementl obbligatoriamente previsti dall'art. 21 del D.PR. n. 633/1972, i seguenti elementi:
e Jeventuale esplicitazione dei riferimenti comportanti Vapplicazione di particolari regimi fiscali 0
di esenzione dall'TVA, se riferibili alle prestazioni oggetto dell’appalto;
e tuttl i riferimenti bancari per il pagamento, dettagliati secondo le codificazioni BAN/IBAN;

Findicazione del CIG dell’appalto;

tutti gli elementi richiesti dall’art 25 del dl n, 66/2014 Conv, 1n1 n. 89/2014 per le fatture

elettroniche.
Qualora l'appalto sia realizzato da pilu soggetti raggruppati temporaneamente (RTI 0 ATI}, ASP procedera
" al pagamento delle fatture emesse dalla mandataria/capogruppo, che dovranno indicare in modo
dettagliato le attivitd e la misura delle stesse realizzate dai singoli componenti del raggruppamento. E in
facolta dei singoli componenti del raggruppamento emettere propria fattura nei confronti della Stazione
appaltante relativamente ai servizi effettuati di competenza. E comunque di competenza del mandatario
la formalizzazione del rendiconto di cui al precedente comma 4. E facoltd dell’appaltatore presentare
contestazioni scritte in occasione dei pagamenti.



In sede di pagamento, ASP riporta nello strumento di pagamento (bonifico bancario) il Codice
Identificativo Gara — CIG, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 3 della legge n. 136/2010.

ART. 13 - TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI
LAppaltatore & tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della L. 136/2010 al fine di
assicurare la tracciabilitd dei movimenti finanziari relativi all'appalto.
In relazione a guanto previsto dal precedente comma, l'"Appaltatore & tenuto, in particolare:
1 a comunicare allAmministrazione i dati relativi al conto corrente dedicato sul quale saranno
effettuati i versamenti dei corrispettivi dell'appalto;
2. ad effettuare ogni transazione relativa all’appalte avvalendosi di banche o Poste Italiane S.p.a,
esclusivamente con gli strumenti di pagamento consentiti dall’art. 3 della L. 136/2010;
3. autilizzare il CIG comunicato dallAmministrazione nell’ambito dei rapporti con subappaltatorl e
subcontraenti impiegati nello sviluppo deile prestazioni dell’appalto.
LAmministrazione verifica in occasione di ogni pagamento all’Appaltatore e con interventi di controllo
ulteriori Passolvimento, da parte dello stesso, degli ohblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari.
LAppaltatore deve inserire nei contratti con i subappaltatori ed i subfornitori specifica clausola con la
quale gli stessi si impegnano ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della L. 136,/2010 al fine di
assicurare la tracciabilitd dei movimenti finanziari relativi al subappalto e al subcontratto.
LAmministrazione verifica la presenza delle clauscle relative al rispetto delle disposizioni in materia di
tracciabilitd dei flussi finanziari nei contratti di subappalto e nei subcontratti mediante deposito
anticipato e autorizzazione degli stessi.

ART. 14 - IMPOSTE RIFERITE ALLE PRESTAZIONI OGGETTO DEL CONTRATTO

Ai fini della resa del corrispettivo, i servizi e le attivitd complementari oggetto del presente appalto sono
assoggettate ad imposta sul valore aggiunto (1VA), secondo guanto previsto dalla normativa vigente.
L'appaltatore & tenuto a indicare nella fattura le eventuali aliquote differenziate applicabili in relazione a
beni forniti o servizi resi nell’ambito dell’appalto.

ART. 15 - INTERVENTO DI ASP COME SOSTITUTO RETRIBUTIVO

Per le atlivita oggetto del presente contratlo, in caso di ritardo nel pagamento delle retribuzioni dovute al
personale dipendente dell'appaltatore o del subappaltatore o dei soggetti titolari di subappalti e cottimi,
impiegato nell’esecuzione del contratto, il Responsabile Unico del Progetto invita per iscritto il soggetto
inadempiente, ed in ogni caso I'esecutore, a provvedervi entro i successivi quindici giorni. Decorso
infruttuosamente il suddetto termine e ove non sia stata contestata formalmente e motivatamente Ia
fondatezza della richiesta entro il termine sopra assegnato, ASP paga anche in corso d’opera direttamente
ai lavoratori le retribuzioni arretrate detraendo il relativo impoerto dalle somme dovute all’appaltatore.

| pagamenti sono provati dalle quietanze predisposte a cura del Responsabile Unico del Progetto e
sottoscritte dagli interessati. _ :

Nel caso di formale contestazione delle richieste di cui al comma 1, il Responsabile Unico del Progetto
provvede all'inoltro delle richieste e delle contestazioni alla direzione provinciale del lavoro per i
necessari accertamenti,

ART. 16 - INTERVENTO DI ASP COME SOSTITUTO CONTRIBUTIVO E RITENUTA A GARANZIA

In relazione alle attivitd del presente contratto, I'appaltatore, il subappaltatore e i soggetti titolari di
subappalti e cottimi devono osservare le norme e prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di zona
stipulati tra le parli sociali firmatarie di contratti collettivi nazionali comparativamente pit



rappresentative, delle leggi e dei regolamenti sulla- tutela, sicurezza, salute, assicurazione assistenza,
contribuzicne e retribuzione dei lavoratori.

In caso di ottenimento da parte del Responsabile Unico di Progetto del documento unico di regolarita
contributiva che segnali uri’iriadempienza contributiva il medesimao trattiene dal certificato di pagamento
I'importo corrispondente all'inadempienza. Il pagamento di quanto dovuto per le inadempienze accertate
mediante il documento-unico di regolarita contributiva é disposto dallAmministrazione direttamente agli
enti previdenziali e assicurativi; secondo le procedure da questi specificate. _ '

In ogni caso sull'importo netto progressivo delle prestazioni viene operata una ritenuta dello 0,50 per
cento; le ritenute possono essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo I'approvazione
da parte della stazione appaltante del certlflcato di c11 verifica di conformlta previo rilascio del
documento unice di regolarita contributiva.

ART. 17 - CONDIZIONI DI ESECUZIONE ,
L'aggiudicatario dovra osservare le disposizioni in materia di sicurezza del lavoro dettate dal D.Lgs.
81/2008 e successive modifiche, nonché le norme in materia di igiene del lavoro di cui al D.PR. 19 marzo
1956, n. 303 e al D.Lgs. 15 agosto 1991, n. 277, dotando il personale, ove necessita, di mezzi di protezione
idonei in relazione ai servizi da svolgersi. LAmministrazione & sollevata da qualsiasi obbligo o
responsabilita per Quanto riguardale retribuzioni, i contributi assicurativi e previdenziali, I'assicurazione
contro gli-infortuni, e 1a responsabilitd verso terzi.

ART. 18 - REVISIONE PERIODICA DEI PREZZ1

. Qualora, nel corso dell’esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari COIIdlZlOI’l] di natura oggettlva-
si.determina una variazione, in aumento o-in diminuzione, del costo dei servizi superiore al 5%
dell'importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura del 80% del valore eccedente la
variazione del 5% applicata alle prestazioni da eseguire, ai sensi-dell’art. 60 D.Lgs. 36/2023.

Ai fini del calcolo'della variazione dei prezzi si utilizzano gli-indici sintetici di cui'all'art. 60, co. 4 quater
del Codice. ' _ ' .

Al verificarsi delle particolari condizioni di natura oggettiva indicate al primo capoverso, si applica la
revisione dei prezzi anche ai contratti di subappalto e ai subcontratti corunicati alla stazione appaltante.

ART. 19 - CESSIONE DEL CONTRATTO

E vietata allAppaltatore la cessione anche parziale del contratto, fatti salvi casi di cessione di azienda e
atti di trasformazione, fusione e scissione di i 1mprese, per i quali si apphcano le dlsposmom del Codice
‘dei Contratti Pubblici.

ART. 20 - CESSIONE DEI CREDITI

LAppaltatore pud, in relazione ai crediti verso TAmministrazione derivanti dal contratto, avvalersi delle
disposizioni di cui alla legge 21 febbraic 1991, n. 52, potendo effettuare la cessione dei crediti a banche o
intermediari finanziari disciplinati dalle leggi in materia bancaria e creditizia, il cui oggetto souale '
preveda 'esercizio dell’attivita di acquisto di crediti di impresa. ‘

Ai fini dell'opponibilita alllAmministrazione, le cessioni di crediti devono essere stipulate dallAppaltatore
mediante atto pubblico o scrittura privata autenticata e devono essere notificate allAmministrazione
stessa quale soggetto debitore.

In base a quanto stabilito dall’All. [1.14 del Codice dei Contratti Pubblici, fatto salve il rispetto degli
obblighi di tracciabilitd, le cessioni di crediti derivanti dal corrispettivo del presente appalto sono efficaci
e opponibili allAmministrazione qualora questa non le rifiuti con comunicazione da notificarsi
all’Appaltatore cedente e al soggetto cessionario entro quarantacinque giorni dalla notifica della cessione.



ART. 21 - ESTENSIONE O RIDUZIONE DELLE PRESTAZIONI

LASP si riserva, per intervenute esjgenze e/o per complessive ragioni organizzative e/o di economicit, la
facoltd di chiedere all'appaltatore una variazione in aumento o in diminuzione delle prestazioni fino a
concorrenza di un quinto del prezzo complessivo previsto dal contratto.

Sono, inoltre, ammesse nel corso dell’esecuzione del contratto maodifiche contrattuali nei casi e nei
termini previsti ex art. 120 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., previa autorizzazione del RUP.

ART. 22 - SUBAPPALTO

Ai sensi dell'art. 119 D.Lgs. 36/2023, il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o
concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione il subappalto & vietato.

Non pud essere affidata in subappalto l'integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto.

Nella domanda di partecipazione il concorrente si impegna a subappaltare alle piccole e medie imprese
una quota non inferiore al 20 per cento delle prestazioni che intende subappaltare, oppure una guota
Inferiore, dandone nel casc adeguata motivazione con riferimento all'oggetto, alle caratteristiche delle
prestazioni o al mercato di riferimento. ;

L'aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante
dell'esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

In considerazione della natura dell’appalto, si ritiene di autorizzare il subappalto “a cascata” nella misura
di un solo subappaltatore per ciascun subappaltatore.

ART. 23 INIZ10 DEL SERVIZIO :

La ditta appaltatrice dovra iniziare 'effettivo servizio di supporto in materla di gestione prevndenmale
anche nelle more della stipula del contratto e/o dell’aggiudicazione definitiva, nel giorno che verra
comunicato dall’Ente, laddove ne ricorrano le condizioni, ai sensi dell'art. 17 comma 8 del D.Lgs n.
36/2023 e ss.mm.ii. : :

ART. 24 - CESSIONE

E vietato cedere anche parzialmente i servizi, pena I'immediata risoluzione del contratto e la perdita della
cauzione a titolo di risarcimento dei danni e delle spese causate all’ASP e fatti salvi i magglorl danni
accertati. _

Non sono considerate cessioni, ai fini del presente appalto, le modifiche di solo denominazione sociale o
di ragione sociale o i cambiamenti di sede, purché il nuovo soggetto espressamente venga indicato
subentrante nel contratto in essere con ASP. ‘

Nel caso di cessioni di azienda, trasformazioni, fusioni o scissioni d’'impresa si applica quanto previsto
dall’art. 120 comma 9 del D.Lgs.n. 36/2023 e ssam.ii.

ART. 25 - PENALI
Per il ritardo e/o mancato adempimento delle obbligazioni assunte dagli esecutori, le penali da applicare
sono stabilite dal Responsabile Unico di Progetto, secondo quanto specificato nei commi seguenti del
presente articolo. Le penali non possonoc in ogni caso superare complessivamente il 10% dell'ammontare
netto contrattuale.

Ritardo nell’elaborazione delle pratiche 1,5%. dell'importo netto contrattuale
previdenziali e assicurative




Ritardo nel riscontro alle richieste telefoniche 1%o dell'importo netto contrattuale

Ritardo nell'elaborazione del repbrt di 1%, dell'importo netto contrattuale
rendicontazione

In tutti gli altri casi.di disservizi contestati rispetto alle prestazioni previste si applichera una penale fino
a 1,5% dell'importd netto contrattuale, commisurata alla graviti/entitd dei disservizi e degli
inadempimenti contrattuali a discrezione di ASP. :

Lapplicazione della penale sara effettuata da ASP su base giornaliera ossia per ogni giorno in cui si
verifichi I'inadempimento, considerando l'effettivo inadempimento (effettivo ritardo nella resa della
prestazione rispetto al termine contrattualmente stablllto)

In sede di applicazione della prima penale relativa al primo giorno di rilevazione dell'inadempimento,
ASP provvede contestualmente a diffidare 'appaltatore dal proseguire nel comportamento non conforme
alle previsioni contrattuali. .

Il direttore dell'esecuzione riferisce tempestivamente al Responsabile Unico di Progetto in merito ai
ritardi nell'andamento del servizio rispetto al programma di esecuzione. Qualora il ritardo
nell'adempimento determini un importo massimo della penale superiore all'importo previsto al comma

1, il Responsabile Unico di Progetto promuove l'avvio delle procedure previste dall’articolo 122 del
Codice.

La rilevazione degli inadempimenti pud aversi, da parte di ASP:
a) nell'ambito delle attivitd di verifica e di controllo sulla regolare esecuzione dell'appalto,
disciplinate dal presente contratto;- : :
b) a sepuito di verifiche specifiche, condotte sulla base di segnalazioni prodotte da soggetti fruitori
del presente appalto/contraito;
c} a seguito di reclami c1rcostan21at1 formulati per iscritto da soggetti fruitori del presente
appalto/contratto. _ ‘
La contestazione dell'inadempienza & comunicata tramite pec, verso cui I'appaltatore avra la facoltd di
presentare le proprie controdeduzioni ai sensi dell’All. I1.14 del Codice.
In caso di mancata presentazione o accoglimento delle controdeduzioni, ASP procedera all’applicazione
delle penali individuate precedentemente. . '
Sono in ogni caso fatte salve le possibilitd, per ASP, di accertare e chledere ristoro, anche in via giudiziale,
all'appaltatore per maggiori danni dallo stesso causati mediante inadempimenti, nonché di risolvere il
" contratto per accertata gravita degli inadempimenti, come previsto dal successivo articolo 18.
" Qualora l'appaltatore ometta di eseguire, anche parzialmente, la prestazione oggetto dell’appalto con le
modalitd ed entro i termini previsti, ASP-pud commissionare ad altro qualificato soggetto, individuato con
specifico provvedimento, I'esecuzione parziale o totale di quanto omesso dall’appaltatore stesso, al quale
saranno addebitati i rélativi costi ed i danni eventualmente derivati ad ASP. '
Per il risarcimento dei danni ed il pagamento di penali, ASP pud rivalersi, mediante trattenute, sugli
eventuali crediti deil'appaltatore ovvero, in mancanza, sul deposito cauzionale, che dovrj, in tal caso,
essere immediatamente reintegrato.

ART. 26 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO .
Fermo restando guanto previsto dall’art. 122 del Codice dei Contratti Pubblici, lAmministrazione pud
ritenere risolto il contratto ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile nei seguenti casi: :
-a) inadempimenti gravi rispetto agli obblighi del contratto. Si considera inadempimento grave anche
la reiterazione ingiustificata di comportamenti negligenti ed in contrasto con quante previsto nel
presente contratto;



b) inosservanza delle direttive dell/Amministrazione in sede di avvio dell’esecuzione dell’appalto;

¢} inosservanza, da parte del soggetto gestore, degli obblighi previsti dalla normativa vigente in
materia di lavoro e di sicurezza nei confronti dei dipehdenti impegnati nell'appalto {anche con
riferimento alle rilevazioni eseguite in applicazione di quanto previsto dal contratto).

Nei casi di cui al precedente comma, 'Amministrazione procedera all'incameramento della-cauzione e alla
richiesta di danni conseguenti all'eventuale rinnovazione della procedura fatta salva la richiesta di
risarcimento di ulteriori danni.

Costituiscono ulteriori cause specifiche determinanti la risoluzione del contratto anche:

A} il subappalto o sub-affidamento di parti delle attivita affidate non autorizzato in base a quanto
previsto dall’art. 13 del presente documento;

B} la sussistenza di una causa ostativa a contratiare con le pubbliche amministrazioni o con i
soggetti gestori di pubblici servizi, quali, a titolo indicativo e non esaustivo:

1. la mancanza di une dei requisiti di ordine generale previsti dagli art. 94-98 del Codice dei
Contratti Pubblici, quando rilevata nell'arco di durata del contratto;

2. la sopravvenienza di un provvedimento interdittivo adottato ai sensi dell’art. 14 del d.Igs.
n. 81/2008; '

3. la sopravvenienza di una causa interdiftiva o ostativa a contrattare con le pubbliche
amministrazioni o con soggetti gestori di pubblici.servizi determinata da disposizioni di
legge che entrino in vigore nell'arco di durata del contratto.

Costituiscono cause di risoluzione del contratto determinate da specifiche disposizioni di legge:

A) il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire
la piena tracciabilita delle operazioni finanziarie relative all’appalto oggetto del presente
contratto, ai sensi dell’art. 3, comma 9-bis della legge n. 136/2010;

B} le cause previste dal successivo art. 27 {Risoluzione per reati accertati).

Lelencazione delle cause di risoluzione del contratto determinate da specifiche dispaosizioni di legge deve
intendersi come automaticamente integrata da norme di legge sopravvenute successivamente alla
stipulazione del contratto e nell’arco di durata dell’affidamento dell'appalto. '
In caso di ottenimento del documento unico di regolaritd contributiva del soggetto gestore negativo per
due volte consecutive, il Direttore dell’esecuzione del contratto propone, ai sensi dell’articole 122 del
Codice dei Contratti Pubblici, la risoluzione del contratto, previa contestazione degli addebiti e
assegnazione di un termine non inferiore a quindici giorni per la presentazione delle controdeduzioni.
Quando il RUP accerta che comportamehﬁ dellAppaltatore concretino grave inadempimento alle
obbligazioni contrattuali tale da compromettere la buona riuscita delle prestazioni redige una relazione
particolareggiata, corredata dei documenti necessari, indicando la stima delle prestazioni eseguite
regolarmente e che devono essere accreditate allAppaltatore.
11 Responsabile Unico di Progetto formula la contestazione degli addebiti all'Appaltatore, assegnando un
_termine non inferiore a quindici giorni per la presentazione delle proprie controdeduzioni al
Responsabile Unico di Progetto.
Acquisite e valutate negativamentie le predette confrodeduzioni, ovvero scaduto il termine senza che”
I'Appaltatore abbia risposto, 'Amministrazione, su proposta del Responsabile Unico di Progetto, dispone
la risoluzione del contratto.
Qualora, al di fuori dei precedenti casi, l'esecuzione delle prestazioni ritardi per negligenza
delfAppaltatore rispetto alle previsioni del contratto, il RUP gli assegna un termine che, salvi i casi
d'urgenza, non pud essere inferiore a quindici giorni, per compiere le prestazioni in ritardo, e da inoltre le
_prescrizioni ritenute necessarie. Il termine decorre dal giorne di ricevimento della comunicazione.
Scaduto il termine assegnato, il RUP in contraddittorio con l'Appaltatore, o, in sua mancanza, con
I'assistenza di due testimoni, contesta gli effetti dell'intimazione impartita e ne compila processo verbale.



Sulla base del processo verbale, qualora I'inadempimento permanga, rAmiministrazione, su proposta del
Responsabile Unico di Progetto, determina la risoluzione del contratto, fermo restando il pagamento delle
penall. ‘

Il Responsabile Unico di Progetto nel comunicare allAppaltatore la determinazione d1 risoluzione, cura la
redazione dello stato di consistenza delle prestazioni gia eseguite.

in sede di liquidazione finale delle prestazioni dell'appalto risolto, & determinato 'onere da porre a

carica dellAppaltatore inadempiente in relazione alla maggiore spesa sostenuta per affidare ad altra.
impresa le prestazioni residue ‘

ART. 27 - RISOLUZIONE PER REATI ACCERTATI

Fermo restando quanto previsto da altre disposizioni di legge, qualora nei confronti dell/Appaltatore sia
intervenuto un provvedimento definitivo che dispone l'applicazione di una o piti misure di prevenzione di
~ cui al Codice delle leggi antimafia (D.Lgs. n. 159/2011) e delle relative:misure di prevenzione, ovvero sia
intervenuta sentenza di condanna passata in giudicato per i reati di cui agli artt. 94-98 del Codice dei
Contratti Pubblici, I'Amministrazione, su proposta del Responsabile Unico di Progetto, dispone la
risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 122, comma 2 del D.Lgs. n. 36/2023.

Nel caso di risoluzione, I'Appaltatore ha diritto soltanto al pagamento delle prestazioni regolarmente
eseguite, decurtato degli oneri aggiuntivi derivanti dallo scioglimento del contratto,

ART. 28 - RECESSO
Ciascuna parte pud recedere lberamente dal contratto con preavviso di sei mesi, comunicato per iscritto .
all'altra parte tramite PEC ovvero raccomandata a.r.: : : 4
Fermo restando quanto previsto dall'art. 123 del D.Lgs. n. 36/2023, I’Ammlmstrazmne sitiservala facolta
di recedere dal contratto, ai sensi dell'art. 1671 del Codice civile, in qualunque tempo e fino al termine
deil’appalto, per motivi di pubblico interesse, con un preavviso di 20 giorni.

L'esercizio del recesso da parte dell’appaltatore senza il rispetto del predetto obbligo di preawzso
comporterd per ASP la facoltd di rivalersi su tutta la cauzione definitiva, fatta salva ogni altra azione di
risarcimento danni. "

ART. 29 - CAUSE OSTATIVE ALLESECUZIONE DELLAPPALTO E SOSPENSIONE DELLAPPALTO PER
VOLONTA DI ASP

Fatto. salvo -quanto stabilito dal precedente art. 17, per ragioni di pubblico interesse o per fatti
sopravvenuti non imputabili allAmministrazione, la stessa pud sospendere I'esecuzione delle prestazioni
relative al presente appalto per tutta la durata della causa ostativa, Si applica Yart. 121 DiLgs. n. 36/2023
e ss.mim.ii.

ART. 30 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Al sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, ASP Citta di Bologna, in quahta dl “Titolare”

~del trattamento, & tenuta a fornire le seguenti informazioni in merito all’utilizzo dei dati personali
acquisiti nell'ambito della presente procedura. II Titolare del trattamento dei dati personali e
Responsabile del trattamento dei dati personali & ASP Citta di Bologna, con Sede legale in Via Marsala 7,
40126 Bologna (BO).

ASP Citta di‘Bologna ha designato quale Responsabile della Protezione dei Dati la Societa Lepida S. p. A.
(contatio: dpo-team@lepida.it). _

L'Ente puo avvalersi di soggetti terzi per 'espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati personali
di cui 'Ente ha la titolaritd. Conformemente a quante stabilito dalla normativa, tali soggetti assicurano



livelli di esperienza, capaciti e affidabilita tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia
di trattamento, ivi compreso il profile della sicurezza dei dati.
Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la
designazione degli stessi a "Responsabili del trattamento®,
Vengono sottoposti tali soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di
garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell'incarico iniziale.
I dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato
del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi,
tutti volti alla concreta tutela dei dati personali medesimi.
Il trattamento dei dati personali viene effettuato da ASP Citta di Bologna per lo svolgimento di funzioni
Istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art, 6, comma 1, lett. e}, non necessita del consenso dell'interessato. |
dati personali sono trattati per le seguenti finalita:

" e espletamento di tutti gli adempimenti di legge e di tutte le attivitd necessarie od opportune ai fini
dello svolgimento della presente procedura e per 'esecuzione del servizio oggetto di gara.
I dati personali acquisiti nella presente procedura potranno essere comunicati a:
consulenti e commercialisti o legali che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati;
istituti bancari e assicurativi che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati;
soggetti che elaborano i dati in esecuzione di specifici obblighi di legge;
Autorita giudiziarie o amministrative, per 'adempimento degli obblighi di legge;

e Agenzia delle Entrate o altre amministrazioni finanziarie.

I dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione Europea.
I dati personali sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per 11 perseguimento
delle finalitd sopra menzionate e per la tutela dei diritti di ASP. A tal fine, anche mediante controlli
periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei dati
rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento
ai dati che il concorrente fornisce di propria iniziativa. ' '
I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti 0 non pertinenti ¢ non indispensabili non
sono utilizzati, salvo che per 'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del decumento che li
contiene.

Nella sua qualita di interessato, 'offerente (ovvero per esso i suoi legali rappresentanti, preposti, institbri,
dipendenti, addetti, ecc,, i cui dati personali vengano comunque acquisiti nell'ambito della presente
procedura) hanno diritto:

e diaccesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo

riguardano;

o diopporsial trattamento;

e di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.
Al fine di semplificare le modalita di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro, si invita a presentare le
richieste di cui sopra ad ASP Cittd di Bologna - Direzione Generale, via e-mail direzione@aspbologna.it.
Il conferimento dei dati personali ¢ facoltativo, ma necessario per le finalitd sopra indicate. Il mancato
conferimento comportera 'esclusione dalla presente procedura.

ART. 31 - SPESE RELATIVE ALLA STIPULAZIONE E REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO

Il contratto & soggetto al pagamento dell'imposta di bollo ai sensi dell’All. L4 D.Lgs. 36/2023.

Il contratto &, inoltre; soggetto a registrazione in caso d'uso ad imposta fissa, ai sensi di quanto disposto
dall'art. 5, comma 2 e dall'art. 6 del D.P.R. n. 131/1986, in quanto avente ad oggetio prestazioni
assoggetiate ad [VA,



Sono a carico dell’Appaltatore tutti ghi ulteriori ed eventuali oneri anche tributari e le spese contrattuali
relative al contratto ivi incluse, a titolo esemplificativo e non esaustivo, quelle notarili, bolli, carte bollate,
tasse di registrazione, ecc. ad eccezione di quelle che fanno carico alle stazioni appaltanti per legge.

ART. 32 - COMUNICAZIONI

Al fini delle comunicazioni inerenti Ia gestione dei contratlo, vengono riconosciute dalle parti a tutti gli
effetti valide ed efficaci le comunicazioni intercorse tramite casella di posta elettronica certificata (PEC).
Viene fatto salvo quanto previsto dall’art. 2.3 del disciplinare. \

In caso di indicazione di indirizzo PEC le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva e/fo
principale attraverso PEC. Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o del numero di fax o problemi
temporanei nell'utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnailate
all’ufficio, diversamente ASP declina ogm responsabiliti per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

Lindirizzo di posta elettronica certificata di ASP & il seguente: asp@pec aspbologna.it.

ART. 33 - WH!STLEBLOW]NG LINEE PROCEDURALI PER LA SEGNALAZIONE DI lLLEClTI 0
IRREGOLARITA

ASP Citta di Bologna individua nel Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza il
soggetto destinatario delle segnalazioni da parte del dipendente di imprese fornitrici di beni, servizi e
lavori che intenda denunciare un illecito o un'irregolarita alI'interno di ASP, della quale & venuto a
conoscenza nell'esercizio dell'attivita lavorativa. .
Per effettuare la segnalazione il fornitore accede al servizio per la segnalazmne di illeciti attraverso
browser e da.qualsiasi dispositivo {pc, smartphone, tablet) con le credenziali che ciascun segnalatore pud
acquisire registrandosi autonomamente nella piattaforma  software di  cui all'indirizzo
https://aspbologna.segnalazioninet/.

Il segnalante pu¢ altresi inviare la denuncia di illecito allAutorlta Nazionale Antlcorruzmne (ANAC) o
all’autorita giudiziaria ordinaria o contabile.

ART. 34 - ELEZIONE DI DOMICILIO
Per tutti gli effetti del contratto (giudiziali ed extragiudiziali) la dltta appaltatrice elegge domicilio legale
nella Provincia di Bologna :

ART. 35 - CONTROVERSIE
Per tutte le controversie che dovessero insorgere per l’esecuzmne del contratte di cui al presente
capitolato & competente il foro di Bologna.

ART. 36 - RISERVATEZZA . :

LAppaltatere ha T'obbligo di mantenere riservati i da‘cl e le informazioni, ivi comprese quelle che
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a
conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a
qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del contratto.

F/obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresi, relativamente a tutto il materiale originario ¢
predisposto in esecuzione del contratto.

L'obbligo di cui al comma 1 non concerne i dati che siano o divengano di pubblico dominio.

LAppaltatore & responsabile per l'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e
collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratori di questi ultimi, degli
obblighi di segretezza anzidetti.



In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, 'Amministrazione ha facoltd di dichiarare risolto di
diritto il contratto, fermo restando che l'Appaltatore & tenuto a risarcire tutti i danni che ne dovessero
derivare. : '
LAppaltatore potra citare i termini essenziali del contratto nei casi in cui fosse condizione necessaria per
la partecipazione dellAppaltatore stesso a gare e appalti, previa comunicazione alla Amministrazione
delle modalita e dei contenuti di detta citazione.

Sara possibile ogni operazione di auditing da parte dell’Amministrazione attinente le procedure adottate
dal Contraente in materia di riservatezza e degli altri obblighi assunti dal presente contratto.
LAppaltatore non potra conservare copia di dati e programmi della Amministrazione, né alcuna
documentazione inerente ad essi dopo la scadenza del contratto e dovra, su richiesta, ritrasmetterli
allAmministrazione. '

ART. 37 - RINVIO
Per quanto non specificato dal presente capitolato si fa espresso riferimento:

e alle norme e disposizioni di cui al codice civile ed alle leggi collegate;

e alle norme vigenti in materia di contratti pubblici,

e ad ogni altra normativa applicabile in materia.
La Ditta appaltatrice & inoltre tenuta al rispetto delle eventuali ulteriori norme che dovessero intervenire
successivamente all'aggiudicazione e durante il rapporto contrattuale. Nulla potra essere richiesto o
preteso per eventuali oneri aggiuntivi derivanti dall'introduzione ed applicazione di nuove normative.



PROCEDURA APERTA PER L'AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI SUPPORTO IN AMBITO PREVIDENZIALE,
PENSIONISTICO, CONTRIBUTIVO DEL PERSONALE
DI ASP CITTA DI BOLOGNA

DISCIPLINARE DI GARA
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PREMESSE

Cont Determinazione n. del ., questa Amministrazione ha deciso di affidare il servizio di
supporto in ambito previdenziale pensionistico, contributivo del parsonale di ASP Citta di Bologna.

La presente procedura & interamente svolta tramite la PAD del Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia
Romagna (in seguito SATER) accassibile allindirizzo: https: fintercenter regione emilia-romagna it/.

L'affidamento avviene mediante procedura aperta con applicazione del criterio dell'offerta economicamente pil
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo.

La durata del procedimento prevista & pari a 6 mesi dalla pubblicazicne del bando.

[l luoge di svolgimento del servizio & Bologna, codice NUTS ITHSS.

[i codice CIG attribuito alla presente procedura & assunto automaticamente tramite piattaforma SATER, 1[ coadice
CUl & il seguente S03337111201202500015.

La procedura, regolata dal presente atto e dagli altri documenti ad essa connessi, & indetta

dall'Azienda pubblica di servizi alla persona "ASP Citta di Bologna”. | riferimenti generali

deflAzienda sono i seguenti:

— indirizzo: Viale Roma, 21, 40139 Bologna;

" - codice fiscale e partita IVA: 03337111201

- telefono: 051 .6201311; fax: 051.6201307;

- email: protocollo@aspbologna.it. Email PEC: asp@pec.aspbologna.it;

~ indfrizzo internet (profilo di committente); hitp:/fwww.aspbologna.it/index.php/bandidi-

gara-e-contratti/

- cedice AUSA; 0000368742,

Il Responsabile unico del progetto & il dott. Augusto De Luca.

Il Responsabile del procedimento per la fase di affidamento & la dott.ssa Francesca Bonanno.

1. PIATTAFORMA

1.1. LA PIATTAFORMA DI APPROVVIGIONAMENTC DIGITALE (PAD)

L'utiizzo della PAD comiporta l'accsttazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le

avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamente UE n. 910/2014 (di seguito

Regolamento elDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005

recante Codice dellamministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida deII’AGID nonché di quanto portato @

conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla PAD.

L'utilizzo della PAD awvviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilita e di diligenza professmnale secondo

quanto previsto dall'articolo 1178, comma 2, del Codice civile.

La stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e

documenti, ritardi nell inserimerito di dati, documenti efo nella presentazione della domanda; malfunzionamento,

danni, pregiudizi derivanti all'operatore economico, da:

- . difetti di-funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento & programml impiegati dal smgolo
operatore economico per il collegamento alla PAD;

~ utilizzo della PAD da parte dell'operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a guanto
previsto nei manual generali di utilizzo della PAD
hitps:/lintercenter. reqione emilia-romagna.it/help/guide/manuali-ce

- In caso di mancate funzionamento della PAD o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette
circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offérte‘. al fine di assicurare la massima
partecipazione, la stazione appaltante valuta la necessitd di disporre la sospensione del termine per la
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presentazione delle offerte per i periodo di tempo streftamente necessario a ripristinare il normale
funzionamento e ia proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato 6 non corretto

funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesse e del momento in cui si verifica. La proroga o la

rapertura del temmine di scadenza di presentazione delle offerte limitata ad un periode massimo di 48 ore dalla
data di scadenza indicata nel bando & resa nota sulla PAD e sul sito internet della stazione appaltante
hitps:/iwww.aspbologna.it/, unitamente alindicazione della durata e dei motivi del malfunzionamento. In tali
casi, non & richiesta la pubblicazione di una rettifica al bando di gara at sensi dell'articolo 27 del codice, né la
riedizione della procedura.
Nel caso in cui la proraga dei termini per la presentazione delle offerte abbia una durata superiore, la stazione
appaltante rettifica il bando di gara con indicazione della nuova scadenza.
Nei soli casi in cui la sospensione o la proroga dei termini non siano considerati idonei a garantire la par condicio
dei panecipanfi efo la segretezza delle offerte, la stazione appaltante pfocede alla riedizione della brocedura.
La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell'operatore
economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzicnamente o del malfunzionamento.

Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito defla PAD sono registrate e attribuite all'operatore economico e si
intendono compiute nell’ara e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema.

I} sistema operativo della PAD € sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro
dellindustria, del commercio e dellartigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocolle NTP o standard
superiore.

L'acquisto, Finstallazione e la configurazione dell'hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della casella
di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei collegament
per l'accesso alla rete Infernet, restanc a esclusivo carico dell'operatore economico. '

La PAD & accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di scadenza del termine di
presentazione delle offerte.

1.2. DOTAZIONI TECNIGHE

Ai fini della. pariecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e
responsabilita delia strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente disciplinare e nai
manuali genérali di utilizzo della PAD Wil nter.regione emilia-romagna,i lavide/manuafi- che
disciplinanc il funzionamento e {'utilizzo della PAD.

In agni caso & indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con cannessione
internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla PAD;

b) disporre di una identita digitale SPID (Sistema Pubblico d'ldentita Digitale)} o di altri mezzi di identificazione
elettronica (CIE e CNS) di cui allarticolo 64 del Codice delll Amministrazione Digitale {decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni), nonché di mezzi di identificazione elettronica per il
riconescimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento elDAS; in caso di operatore economico
extra-UE, disparre di unidentita digitale compatibile con il framework di autenticazione stabilito dalla PAD
di rifeimento e caratterizzata da un Level of Assurance {LoA} pari o superiore a 3, in conformita allo
standard ISO/IEC 29115 (e relative evoluzioni).

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82 o, per 'operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di
recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento elDAS;

d} avere da parte del legale rappresentante del’operatere economico (¢ da persona munita di idonei poteri di
firma} un certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da:

- un organismo incluso nelfelenco pubblico dei certificatori fenuto dallAgenzia per Tlialia Digitale
(previsto dall'articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);

- un certificatore operante in base a una licenza o auforizzazione rilasciata da uno Stato membro
dell'Unione europea e in possesso deil requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14;

- un certificatore stabilito in uno Stafo non facente parte dell'Unione europea quando ricorre una delle
seguenti condizioni: ’

Pag. 3a 28



Arendzpubbics
disenny ptiapersong

i il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 810/14 ed & qualificato in uno
stato membro;

ii, il certificato qualificato & garantito da un certificatore stabilito nell'Unione Europea, in possesso
dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, & riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o
muititaterale tra 'Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.

1.3. IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta & necessario accedere alla PAD.

Laccesso & gratuito ed & consentito a seguito dell'identificazione dell’operatore economico.

LUidentificazione -avviene 0 mediante identita digitale SPID, ¢ mediante carta d'identitd eletironica (CIE) oppure *
- carta nazionale dei servizi (CNS), secondo quanto previsto dal Codice delllAmministrazione Digitale {decreto
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive madificazioni), o attraversa gli altri mezzi di identificazione elettronica
per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento elDAS. In caso di operatore economico
extra-UE, l'identificazione avviene attraverso una identitd digitale compatibile con il framework di autenticazione
stabilito dalla PAD di riferimento e caratterizzata da un Level of Assurance (LoA) pari o superiore a 3, in conformita
allo standard ISO/IEC 29115 (e relative evoluzioni).

Una volta completata la pracedura di identificazione, ad ogni operatore economico identiﬁcato viene attribuito un
profilo da utilizzare nella procedura di gara.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1, DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:
a) disciplinare di garz;
b) capitolato speciale;
¢) modello istanza di partecipazione con informativa per il trattamento dei dati personali;
d) accordo sul trattamento dei dati persanali;
e} modello dichiarazione sostitutiva antimafia/familiari conviventi;
f) modello assolvimente imposta di bollo;
g) documento di gara unico europec DGUE;
- h} modelio dichiarazioni integrative al DGUE;
i) modello offerta economica.

La documentazione di gara & accessibile gratuitamente, sul sito istituzionale della stazione appaltante, nella
sezione “Amministrazione trasparente”, .al seguente link: htips/iwww.aspbolognait/ e sulla PAD al link:
hitps /intercenier.regione.emilia-romagna. it/.

2.2. CHIARIMENTI

_E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura medlante fa proposizione di ques:t: scritti da inoltrare

entre il ____, alle ore attraverso [a sezione della PAD riservata alle richieste di chiarimenti

hitps /fintercenter.regione. emllla—mmagna i/, previa registrazione alla PAD stessa.

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico entro il
, alle cre , mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte

sulla PAD https:/intercenter.regione.emilia-romagna.it/ e sul sito istituzionale hftps:./fiwww aspbologna.it/. Si invitano

i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della PAD o il sito istituzionale,

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra indicate.
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2.3. COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici sono eseguiti in
conformita con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite la PAD e, per quanto non previsto dalle
stessa piattaforma, mediante utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter,
6-quater, del decreto legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di
servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento elDAS.

In caso di malfunzionamento della PAD, la stazione appaltante provvedera all'invio di qualsiasi comunicazione al
domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6-quater del decreto legislativo n. 82/05.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora
costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale
presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura.

In caso di consorzi di cui all'art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra indicati al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente nei modi sopra indicati si intende validamente resa
a tutti gli operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELLAPPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L'appalto & costituito da un unico lotto poiché I'oggetto del servizio & unitario.

n. o Ao P (principale)
Descrizione servizi CPV : Importo
S (secondaria)
Supporto previdenziale Be520000-1
1 UPP e P o Servizi . P € 66.000,00/annuo
pensionistico e contributivo .
pensionistici
A) Importo a base di gara (tre anni) € 198.000,00
B) Costi della sicurezza da interferenze
i €0,00
non soggetti a ribasso
A) + B) Importo complessivo € 198.000,00

L'importo a base di gara ¢ al netto di IVA efo di altre imposte e contributi di legge.

L'importo dei costi della sicurezza da interferenze & pari a € 0,00 poiché ai sensi del D.Lgs n. 81/08 il servizio in
oggetto non & soggetto ad interferenze e pertanto non & necessario redigere il documento unico sulla valutazione
dei rischi da interferenza (DUVRI).

L’appalto & finanziato con fondi propri della Stazione Appaltante.

3.1. DURATA

La durata dell'appalto (escluse le eventuali opzioni) & di tre anni, decorrenti dalla data di sottoscrizione del
contratto.

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione pud essere prorogato per il tempo strettamente necessario
alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le condizioni indicate
all'articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente & tenuto all'esecuzione delle prestazioni oggetto del
contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto.
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3.2, REVISIONE PREZZI

" Qualora nel corse di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, si determina
una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore al cinque per cento dellimporto
complessivo, | prezzi sono aggiornati automaticamente, nella misura dell'oftanta per cento del valore eccedente la
variazione del 5 per cento applicata alle prestazioni da eseguire. Al fini della determinazione della variazione dei
costi & dei prezzi si utilizzano i seguenti indici dei prezzi al consumo, dei prezzi alla produzione dellindustria e dei
servizi e gli indici delle refribuzioni contrattuali orarie. -

Al verificarsi delle particolari condizioni di natura cggettiva indicate al prime capoverso, si applica la revisione dei
prezzi anche ai contratti di subappalto e ai subcontratti comunicati alla stazione appaltante.

3.3. MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE

Opzione di proroga del contratto: |a stazione appaltante si riserva di prorogare il contratto per una durata massima
pari a sei mesi ai prezzi, patti e condizioni stabiliti nel contratto. Limporto stimato di tale opzicne & pari a €
33.000,00, al netio di IVA. L'esercizio di tale facolta & comunicato allappaltatore prima della scadenza del contratto.
Variazione fino a concorrenza del quinto dellimporto del contratto: qualora in corso di esecuzione si renda
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fing alla concorrenza del quinto dell'importo del
contratto, la stazione appaltante pud imporre all'appaltatore 'esecuzione alfle condizioni originariamente previste. In
tal caso I'appaltatore non puo fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.

Nel corso dell'esecuzione del contratto sono ammesse modifiche: contrattuali nei casi e nei terminl prewstl ex art.
120 del D.Lgs. n, 36/2023 e ss.mm.ii. € previa autorizzazione del RUP. : : :

1l valore globale stimato dellappalto & pari ad € 277.200,00 al netto di Iva cosi suddiviso:

| Importo complessivo (A+B) : 198.000,00
Importe per Fopzione di proroga contrattuale (sei mesi) ) 33.000.00
Importo massime del quinto d'cbbligo, in caso di variazioni in aumente - | 46.200,00

Valere globale stimato {-277.200,00

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicane le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.

1 consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett. d) del Codice che intendono eseguire [e prestazioni tramlte le proprie
consorziate sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre,
| consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett: b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali
consorziati il consorzio concorre. ®
. Quando la consorziata designata &, a sua volta, un consorzio di cui all'articolo 65, comma 2, lettere b) e ¢}, & tenuto
anch'esso a indicare, in sede di offerta, le consorziate per le quali concorre.
E fatto divieto di partecipare a pil di un consorzio stabile.
Il conicorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate & escluso nel caso in cui la stazione
appaltante accerli la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici siano
imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici partecipanti
alla stessa gara:
- partecipazione in pit di un raggruppamento temporaneo © consorzio ordinaric di concorrenti o
aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nef prosieguo, aggregazione di retisti);
- partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale;
- partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle .
retiste non partecipanti all'aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in
forma singola ¢ asseciata;
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— partecipazione di un consorzio di cui alf'articolo 65, comma 2, lett. b), ¢) e d) del Codice che ha designato
Lna consorziata esecutrice la quale, a sua volta, partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolli i quali possono,
entro i termini stabiliti dalla stazione appaltanie, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né & idonea
a incidere sulla capacita di rispettare gli cbblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all'arficolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano [a disciplina prevista per i
raggruppamenti femporanei in quanto compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di orgaho comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica
{cd. Rete — soggetto), I'aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell'organo comune, che assume il ruolo del
mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L'organo comune pud indicare anche solo aleuni tra i refisti
per la partecipazione alla gara ma deve.cbbligatoriamente far parte.di questi;

b} nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica {cd. Rete — contratto), 'aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell'organo comune, che assume il ruclo
del mandatario, qualora in possesso dej requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi
mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di
gara. L'organo comune pud indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve
obbligatoriamente far parte di questi;

c} nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista
di organo comune, oppure se forgano comune & privo dei requisiti di qualificazione, Paggregazione di refisti
partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione mtegra!e delle relative regole.

Per titte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risulfare :ndiwduata nel contratto di rete
come uno degli scopi strateglcr inclusi nel programma comune, mentre la durata delfo sfesso dovra essere
commisurata ai tempi di realizzazione delf'appalte.

Ad un raggruppamento temparanec pud partecipare anche un consorzio di cui alf'articolo 65, comma 2, lettera b),
c), d).

Limpresa in concordato preventivo pud concorrere anche riunita in raggruppamento femporaneo di imprese e
sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale. -

5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice,
nonché degli ulterion requisiti indicati nel presente paragrafo.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo \nrtuale
delloperatore economico (di seguito: FVOE), fatto salvo quanto previsto nel paragrafo 25. :

Nella domanda di partecipazicne, gli operatori economici acconsentono al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel
rispetto di quanto previsto dal codice in materia di protezione dei dati personali, di cui al decreto [egislativo 30
giugna 2003, n.196. '

Le circostanze di cui allarticolo 94 del Codice sonc cause di esclusione automatica. La sussistenza delle
circostanze di cli all'articolo 95 del Codice & accertata previo contraddittorio con I'operatore economico.
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b} e ¢) e d) del Codice, 1 requisiti di cui al

presente paragrafo sonoc posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che
prestanao i requisiti.

Self cleaning

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione delle
irregolarita contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, pud fornire prova di aver adottato
misure (¢.d. seif cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilita.

Se la causa di esclusione si & verificata prima della presentazione dell'offerta, Foperatore econcmico indica nel
DGUE ja causa ostativa e, alternativamente:

Pag. 7 a 28



; .ww . @ AS ?

e ; & ChTADIECLOGHA

Sa Azienda pabbiica
@98 n'is:rmf:zrhpemm

- descrive le misure adottate ai sensi dell'articolo 96, comma & del Codice;
- motiva I'impossibilita ad adottare defte misure e si impegna a provvedere successivamente. L'adozione delle
misure € comunicata alla stazione appaltante.

Se la causa di esclusione si & verificata successivamente alla presentazione dell'offerta, l'operatore economico
adotta le misure di cui al ccomma 8 dell’articole 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante.
Sano considerate misure sufficienti il risarcimento o I'impegno a risarcire qualungue danno causato dal reato o
dall'illecito, ia dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le
autoritd investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al
‘personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti.

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l'operatore economico non & escluso. Se dette misure
sono ritenute insufficienti & intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all'operatore economico.
Non pud. avvalersi del self-cleaning 'operatore econamico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle
pracedure di affidamento, nel corso del pericdo di esclusione derivante da tale sentenza.

Nel caso’in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutrice/consorziata,
avente i requisiti di cui i consorzi si avvalgonoe, interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95
del Codice, si valutano le misure adotiate ai sensi dell'articolo 97 del Codice al fine di decidere sull'esclusione.

Altre cause di esclusione

Sono esclusi g|| operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell'articolo 53, comma 16-ter, del
decreto leglslatwo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esermtato in qualita di dipendenti, poteri atitoritativi o
negoziali presso I'amministrazione affidante hegli ultimi tre anni. i

6. REQUISITI DI GRDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA
I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedende al fascicolo virtuale
dell'operatore economico (FVOE), fatto salvo quante previsto nel paragrafo 25.

L'operatore economico & fenuto ad inserire nel FVOE i datfi & le informazioni richiesti per la comprova de! requisito,
qualora gquesti non siano gia presenti nel fascicolo o non siano gia in possesso della stazione appaltante e non
possano essere acquisiti d'ufficic da quest'ultima.

6.1. REQUISITI DI iDONEITA PROFESSIONALE

a} Iscrizione nel Régistro delle imprese, nelrAlbo delle Imprese artigiane o nei rispettivi Albi di appartenenza per
attivita pertinenti con quelle oggetfo della presente procedura di gara.

Per Poperatore economico di altro Stato membro, non resfdente in ltalia: iscrizione in uno dei registri professionali o

cammerciali degli altri Stati membri di cui all’allegata I1.11 del Codice.

Ai fini della comprova, Fiscrizione nel Registro & acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE. Gli
operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale la dichiarazione, resa ai sensi del decreto del -
Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, di iserizione in uno dei registri professionali o

commerciali di cui allallegato 1111, nonché i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili.

6.2. REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

a) Aver maturato almeno 10 anni di esperienza in materia di gestione previdenziale, di cul almene 5 anni ¢fo Enti
tegolamentati da CCNL Enti Locali, quindi in particolare c/o Aziende Pubbliche di Servizi alla Persona, anche
cumulabili- con ulteriore esperienza presso Aziende Speciali ai sensi del D. Lgs. 267/2000, altri Enti Locali ed
Enti derivati da pracessi di unificazioni in ASP.

b} Aver maturato minimo 5 anni di esperienza nella sistemazione della posizione assicurativa attraverso linvio di
flussi'a variazione.
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. La comprova def requisifi & fornita mediante uno o pid del seguenti documenti:

- certificati rilasciati dall'amministrazione/ente contraente, con lindicazione dell'oggetto, dell'importo e del
pericdo di esecuzione;

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei
documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l'indicazione dell'oggetto, del'imporic e del periodo di
esecuzione;

- contrafti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti
il pagamento delle stesse.

6.3. INDICAZIONI SUt REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui allarticolo 65, comma 2, lettera &), f) g) e h) del Codice deveno possedere i requisiti di ordine
speciale nei fermini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti
temporanaei.

Requisiti di idoneita professionale
a} |l requisito relativo alliscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell'Albo delle Imprese- arfigiane di cui al
paragrafo 6.1. letl. a) deve essere posseduto:
- da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da cosfituire, nonche dal GEIE
madesimao;
- da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’'organo comune nel caso in cui questi abbia
soggettivita giuridica. _
Requisiti di capacita tecnico-professionale
a) Il requisito dei servizi analoghi di cui al precedente paragrafo 6.2. left. a) e b) richiesto in relazione alla gestione
previdenziale e sistemazione della posizione assicurativa aftraverso linvio di flussi a variazione deve essere
posseduto dal raggruppamento nel complesso.
Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un pariecipante allo stesso poiché prive di un
requisito di ordine speciale di cui alfarticolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97
del Codice al fine di decidere sull'esclusione def raggruppamento.

6.4. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI DI IMPRESE
ARTIGIANE, CONSORZI STABILI

Requisiti di idoneita professlonale

a) [ requisito relativo all'iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nellAlbo delle Imprese artigiane di cui al’
paragrafo 6.1. lett. a) deve essere posseduto dal consorzio e dalle consorziate indicate come esecutrici.

Requisiti di capacita economico finanziaria e tecnico-professionale

I consorzi di cui allarticolo 65, comma 2, lettera b) e ¢} del Codice, utilizzano i requisili propri &, nel novero di
questi, fanno valere i mezzi d’opera, le attrezzature e Forganico medio nella disponibilita delle consorziate che li
coslituiscono.

Per i consorzi di cui all'articolo 85, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacita tecnica e finanziaria sono
computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate.

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di ordine
speciale di cui all'articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi deif'articolo 97 del Codice al fine di
decidere sul’esclusione.
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7. AVWALIMENTO

Il concorrente pud avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o pii
operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al paragrafo 6 e/o per
migliorare la proprla offerta.

Ne! contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali @ umane che limpresa ausiliaria mette a
disposizione del concorrente e indicano se-l'avvalimento & finalizzato ad acquisire un requisito di partecipazione o a
migliorare 'offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalita.

~Nel caso di avvalimento finalizzato a migliorare Fofferta, 'impresa ausiliata e l'impresa ausiliaria non possona
partecipare alla stessa gara, pena l'esclusione di entrambi i soggetti, salvo che l'impresa ausiliaria non dimostri,
facendo ricorso ad idoneo supporto documentale, che non sussistono collegamentl cen limpresa ausiliata tali da
ricondurre entrambe le imprese ad uno stesso centra decisionale. :

I concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazicni oggetto del contratto.

Non & consentito I'avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell'iscrizione alla Camera di
commercio.

Limpresa ausiliaria deve:

a) possedere i requisiti previsti dall'articolo 5 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compnlare nelle
parti pertinenti;

b} possedere i requisiti i di cui all’ artlcolo 6 oggetto di awallmento e dichiararli nel proprio DGUE, da
'compliare nelle part| pertinent;

c) |mpegnars:, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per
tutta la durata dell'appalto, le risorse (riferite a requisiti di' partecipazione e/o premiali) oggetto di
avvalimento.

Le dichiarazioni dell'ausiliaria sono allegate alla domanda di partecipazione.

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, anche misto e allega all'offerta
tecnica il contratto di avvalimento premiale.

Il contratto di avvalimento, anche premiale e misto, deve essere nativo digitale e firmato digitaimente dalle parti.

Qualora per limpresa ausiliaria sussistano motivi di esclusione o laddove essa non soddisfi i requisiti di ordine
speciale, il concorrente sostituisce l'impresa ausiliaria entro dieci giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da
parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per I'avvalimento.

Nel caso.in cui limpresa ausiliaria si sia resa responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei.requisiti, la .
stazione appaltante procede a segnalare all'Autorita nazionale anticorruzione il compertamento tenute dall'impresa
ausiliaria per consentire le valutazioni di cui all'articolo 96, comma 15, del Codice. L'operatore economico pud
indicare un'altra impresa ausiliaria nel termine di dieci giorni, pena l'esclusione dalla gara. La sostituzione puc
essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una medifica sostanziale dellofferta. || mancato rispetto del
termine assegnato per la sostituzione comporta I'esclusione de! concorrente. '

8. SUBAPPALTO

il concorrente indica le prestazioni the intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione
i'subappalto & vietato.

Non pud essere affidata in subappalto l'integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratio:

Nella domanda di partecipazione il concorrente si impegna a subappaltare alle piccole @ medie imprese una quota
non inferiore al 20 per cento delle prastazioni che intende subappaltare, oppure una quota inferiore, dandone nel
caso adeguata motivazione con riferimento all'oggetto, alle caratteristiche delle prestazioni o 'al mercato di
riferimento.

In considerazione della necessita di garantire un servizio nel complesso unitaric e continuativo, si ritiene di
autorizzare il subappalto “a cascata” nella misura di un solo subappaltatore per ciascun subappaltatore.
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Uaggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della slazione appaltante
dell'esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. :

9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE

Gli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici dipendenti € non superiore a
cinquanta, non tenuti alla redazione de! rapporio sulla situazione del personale, ai sensi'dell'articolo 46 del decreto
legislativo 11 aprile 2006, n. 198, sono tenuti, entro sei mesi dalla conclusione del confratto, a consegnare una
relazione di genere sulla situazione del personale maschile e ‘femminile_in ognuna delle professioni ed in relazicne
allo stato di assunzioni, della formazione, della promozione professionale, det livelli, dei passaggi di categoria o di
qualifica, di altri fenomeni di mobilita, delfintervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei
prepensicnamenti e pensionamenti, della retribuzione effettivarente corrisposta. L'operatére economico & altresi
tenute a trasmetiere la relazione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale
di parita.

Gli operatori economici che gceupano un numero di dipendenti pari o superiore a quindici sono tenuti, entro sei
mesi dalla conclusione del contratto, a consegnare alla stazione appaltante una relazione che chiarisca l'avvenuto
assolvimento degli obblighi previsti a carico delle imprese dalla legge 12 marzo 1999, n. 68, e illuski eventuali
sanzioni e provvedimenti imposti a carico delle imprese nel triennio precedente la data di scadenza della
presentazione delle offerte. L'operatore aconomico & aliresi tenuto a trasmettere la relazione alle rappresentanze
sindacali aziendali.

10. GARANZIA PROVVISORIA

U'offerta & corredata, a pena di esclusicne, da una garanzia provvisoria pari al 2% del valore complessivo ai sensi
dellarticolo 106, comma 1 de! Codice e precisamente di importo pari ad € 5.544,00, costituita in data cera
anteriore al termine di presentazione delle offerte, resa a favore della presente stazione appaltante e sottoscritta da
un soggetto legittimato a rilasciare la garanzia e ad impegnare it concorrente. Si applicano le riduzioni di cui
all'articolo 106, comma 8 del Codice.

L a garanzia provvisoria € costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di fideiussione.

La fideiussione pud essere rilasciata:

- da i;)1prese bancarie. o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilita previsti dalle I'eggi che ne
disciplinano le rispettive attivita;

- da un intermediario finanziatio iscritto nelfalbo di cui all'ariicolo 106 del decrsto legislative 1 settembre 1993,
n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie, che & sottoposto a revisione
contabile da parte di una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo

24 febbrato 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancarnia
assicurativa.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il soggetto
garante 'sia in possesso dellautorizzazione al rilascio di garanzie, seguendo .le indicazioni fornite nella
Comunicazione congiunta della Banca D’ltalia, dellIstituto per la vigilanza sulle assicurazioni e dell'Autorita
Nazionale -Anticorruzione pubblicata # 18 luglieo 2025 e consultabile. al- seguente link:

h!tps'fﬁ!ﬂ!!![ EDI]‘QQ[[]EZ.[QDE 'I!_!IJE!::E ga[a ]z[E ﬂna ]z!a[ E jﬁ QZ 2Q25
La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei poteri
necessari per impegnare il garante.

Loperatare economico pud, alternativamente:

- presentare una garanzia fideiusseria gestita in tuite le fasi mediante ricorso ad una piattaforma, operante con
tecnologie basate su registri distribuiti o su registri elettronici, conforme alle caratteristiche stabilite dal'AgiD;
- presentare una garanzia fideiussoria verificabile telematicamente presso lemittente; '

indicando nella domanda le modalitd di verifica messe a disposizione dall'emittente medesimo.

La fideiussione deve:
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a) contenere espressa menzione dell'oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazmne
appaltante);
b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o

consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipanc alla gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all'articolo 65, comma 2 lettere b), c), d) del Ccdice, al solo consorzig;

¢} essere conforme allo schema tipo approvate con decreto del Ministro dello sviluppo eccnomice del 16

settembre 2022 n. 193;
d) avere validita per 180 giorni dalla data di presentazione dell'offerta;

e

—

prevedere espressamente;

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui allarticole 1944 del
Codice civile; ' ' ‘ '

2. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articalo 1957, secondo comma, del Codice civile;

3. loperativita della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

In caso di richiesta di.estensione della durata e validita dell'offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente potra
produrre nelle medesime forme di cul sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante, in
sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’'offerta.

Ai sensi dellarticolo 108, comma 8, del Codice limporto della garanzia & ridotto nei termini di seguito indicati.

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualitd conforme alle norme europee della serie

UNI CEI SO 9000. In caso di partecnpazmne in forma associata, la riduzione si cttiene;

- peri soggetta di cui all'articalo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice solo se tutti soggetli i che
costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte e imprese retiste che partecipang alla
gara siano in possesso della certificazione;

— per i consorzi di cui all'articolo 65, comma 2, lettere b, ¢) e d} del Codice se il consorzio 0 almeno una delle

- imprese consorziate sia in possesso della certificazione. :

b. Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di raggruppamenti di operatori
economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, piccole e medie imprese. Tale riduzione non &
cumdlabile con quella indicata alla lett. a),

¢. Riduzione del 10% cumulabile con quelle di cui alle precedenti leftere a) e b) in caso di presentazione di
garanz:e fideiussorie:

- gestlte mediante rlcorso a piattaforme telematiche operanti con tecnologle basate su reg|str| dlstnbum
- verificahili telematlcamente sul sito internet dell'emiitente.

Per fruire delle riduzioni di cui all'articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda di
partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle certificazioni possedute qualora non gia
presenti nel fascicolo virtuale,

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC

| concorrenti effettuano il pagamento del confributo previsto dalla legge in favore delfAutorita Nazionale
Anticorruzione per un importo parl a € 18,00 secondo le modalita di cui alla delibera ANAC n. 598 del 30 dicembre
2024,

Il pagamento del contributo & condizione di ammissibilita deli'offerta.

1l pagamento & verificato prima della valutazione dell'offerta, anche in caso di inversione procedimentale. Qualora il
pagamento non risulti dal sistema, la Stazione appaltante pud richiedere, mediante soccorso istruttorio, la
regolarizzazione del pagamento. In caso di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l'offerta € dichiarata
inammissibile.
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12. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'CFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI

GARA : : : .
L'offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presantate esclusivamente attraverso la PAD.
Non sono considerate valide le offerte presentate attraverse modalitd diverse da quelle previsie nel presente
disciplinare. Lofferta e la documentazione deve essere softoscritta con firma digitale o alira firma elettronica
gualificata o firma elettronica avanzata.

Le dichiarazioni soshtutive si redigono ai sensi degli articoli 18, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica
n. 445/2000.

La documentaziocne presentata in copia viene prodotta ai'sensi del decreto legislativo n. 82/05.

L'offerta qeve pervenire entro e non oltre le ore del giorno a pena di irricevibilita. La PAD non
accelta cfferte presentate dopo la data e I'crario stabiliti come termine ultimo di presentazione dell'offerta.

Per llindividuazione di data e ora di arrivo dell'offerta fa fede l'orario registrato dalla PAD.,

Le operazioni di inserimento sulla PAD di tutta fa documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio del

concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali affivitd con congruo anticipo rispefto alla scadenza
prevista onde evitare la non completa e gquindi mancata trasmissione dell'offerta entro il termine previsto.

Qualora si verifichi un mancate funzionamente o un malfunzienamento della PAD si applica quanto previsto al
paragrafo 1.1.

12.1.REGOLE PER LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Fermo restando le indicazioni techiche riportate al paragrafo 1, di seguito sono indicate le modalita di caricamento
dell'offerta nella PAD.

L"OFFERTA" & composta da:
A — Documentazione amministrativa:
B — Offerta tecnica;
C — Offeria economica.
L'operatore economico ha facolta di inserire nella PAD offerte successive che sostituiscono la precedente, ovvero
ritirare 1'ofierta presentata, nel periodo di tempo compreso fra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della
fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente I'uliima offerta presentata.
Si precisa inoltre che:
- lofferta @ vincolante per il concorrente;

. - con [a trasmissione dell'offerta, il concorrente accetta futta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti
inclusi.

Al momento della ricezione delle. offerte, ciascun concorrente riceve nofifica delia corretta ricezione della
documentazione inviata.

La PAD congerite al concorrente di visualizzare I'avvenuta frasmissione della domanda.-

 concorrente che imtenda partecipare in forma associata (per esempioc raggruppamento temporaneo di
imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dellofferta indica la forma di
partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati.

Tutta la dacumentazione da produrre deve essere in lingua italiana.

L'offerta vincola il concorrente pér 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell'offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siane ancora in corsoe, sara '
richiesto agli offerenti di confermare la validita dell'offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito
documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da questultima o comungue in
tempo utile alla celere prosecuzione della procedura & considerato come rinuncia del concorrente alla
partecipazione alla gara,
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Fino al giomo fissato per I'apertura delle offerte tecniche o economiche; l'operatore economico pud effettuare,
tramite la PAD, la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto rispettivamente nell'offerta tecnica o
nelfofferta economica, di cui-si sia avvedute dopo la scadenza del {ermine per la loro presentazicne. A tal fine,
richiede di potersi avvalere di tale facolta.

A seguito della richiesta, sono comunicate alloperatore econcmico le medalitd & i fempi con cui procedere
allindicazione degli elementi che consentono lindividuazione dell'errore materiale ¢ la sua correzione..La rettifica &
operata nel rispetto della segretezza dell’'offerta @ non pud comportare né la preseniaz:one di una nuova offerta né
la sua modifica sostanziale.

Se la retfifica & ritenuta non accoglibile perché- sostanziale, ¢ valutata la possibilita di dichiarare !'offerta
inammissibile.

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO-

Con la procedura di soccorse istruttorio di cui all'articolo 101 del Codice, possono essere sanaie le carenze della
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non guelle della documentazione che compone
l'offerta tecnica e l'offerta economica.

. Con la medesima procedura pud essere sanata ogni omissione, inesattezza o© irregolaritd della domanda di
partecipazione e di ogni altro decumento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della
documentazione che.compane l'offerta tecnica e Fofferta economica. Non sono sanabili le omissioni,. le inesattezze
e :rregolanta che rendono assolutamente |ncerta l'identita del concorrente.

A titolo esemplificativo, si chiarisce che sono sanabili:

- il mancate o pamale pagamenio del contributo ANAC anche laddove non effettuato entro la scadenza del
termine di presentazione delle offerte;

- lomessa 0 incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesse dei requisiti di
partempazmne e ogni altra mancanza, mcompletezza ¢] 1rregolanta della domanda;

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, delia garanzia provvisoria, del mandato collettive speciale ‘
o dell'impegno a conferire mandato collettivo, solo se i citati documenti sono preesistenti @ camprovabili con
data certa anteriore al termine di presentazione dell'offerta risultante dali'apposizione della marca temporale o
da ultericri riferimenti temporail equivalenti ai sensi della wgente normativa;

- i non corretto ammontare della garanzia provvisoria;

- lerronea snd:cazmne del beneficiario della garanzia provvisoria che non comporti la costituzione di una nuova .
polizza;

- lamancata produzione delle dichiarazioni dellimpresa ausiliaria;

- Il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e del’ offerta, a
condizione che la mancanza della sottoscrizione non precluda Ia riconoscibilita della provenienza dell'offerta e
non comporti un'incertezza assoluia sulla stessa;

- la mancata, incompleta o irregolare traduzione in italiano della documentazione di gara, gquande richiesta ai
sensi del paragrafo 13.1.

Non sono sanabili;

- ilmancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione;

- le false dichiarazioni circa il possesso dei pi'escritti reqUisiti di partecipaziohe'

- la mancata indicazicne nel contratto di avvalimento delle risorse messe a dlsposazlone dailausiliario, in quanto
causa di nullita del contratio di awahmento

- la sottoscrizione della garanma provvisoria da parte di un soggetto non legitimato a rllascrare la garanzia o

non autorizzato ad impegnare il garante. ,
Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concomente un termine non inferiore a cingue e non
superiore a dieci giorni, affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, ‘indicando il
contenuto e | soggetti ‘che le devono rendere, nonché la sezione della PAD dove deve essere inserita la
documentazione richiesta.
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In caso di |nui|le decorso del termine, la stazione appaltante procede all esc]u510ne del concorrente daIJa
procedura. :

QOve it concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettaménte coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di
soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

La stazione appaitante pud sempre chiedere chiarimenti sui contenuti deli'offerta tecnica e dell'offerta economica e
su ogni loro allegato. Loperatore economico & tenuto a fornire risposta nel termine di 5 giorni. I chiarimenti resi
dall'operatore economica non possono modiftcare il contenuto dell’offerta,

14. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA_’

-L'operatore economico utilizza ta PAD per.compilare o allegare la seguente documentazione:
1} domanda di partecipazione; '
2} eventuale prdcura;
3}y DGUE;
4} dichiarazioni integrative al DGUE;
5) garanzia provvisoria;
6) contributo ANAC;
7) documentazione in caso di avvalimento;
8) documentazione per i soggetti associati;
9) dichiarazione familiari comnventl

10) per gli operatori economici che occupano alire cinquanta dipendenti: copia dell'ultimo rapporto periodico
sulla situazione del personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’ari. 46 del D. Lgs. 198/2006;
unitamente all’attestazione di conformita a quello gia trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e '
ai consiglieri regionali di parita ovvero, in mancanza di tale precedente trasmissione, unitamente
all'attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali & alla
consigliera e a] consigliere regionale di parita. :

Si raccomanda di NON inserire neila documentazione amministrativa alcun documento refativo all'offerta tecnica o
all'offerta economica.

14.1.DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA
La domanda di partecipazione @ redatta secondo it modello di cui alf'allegate inserito in piattaforma,
La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legisiativa n. 82/2005;
- dal concorrente che partecipa in forma singola; )
o - nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti dalla mandatariafcapofila;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario ¢ GEIE non ancora costituiti, da tutti i soggetti
che costltmranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo; -

- nel caso di aggregazioni di retisti .
a. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappreséntanza e con soggettivita giuridica, ai sensi

dell'articolo 3, comma 4-quater, del decrato-legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione
deve essere softoscritta dal solo operatore economico che riveste fa funzione di organo comune;

b. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma é priva di soggeftivita giuridica,
ai sensi dellarticolo 3, comma 4-quater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dallimpresa che riveste le funzioni di organc comune nonche da
ognuno dei retisti che parfecipa alla gara;

¢. se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di
organo comune, oppure se l'organo comune & privo dei requisifi di qualificazione richiesti per assumere la
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere softoscritta dal retista che riveste Ia
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qualifica di'mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da
. ognuno dei retisti che partecipa alla gara. :

- nel caso di consorzio di cooperative & imprese artigiane o di consorzio stabile di-cui all articglo 65, comma 2,
lettera b), c) e d} del Codice, la domanda & sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate. dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore munito della relativa precura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme
all'originale delia procura. Non & necessario allegare'la procura se dalla visura camerale del concorrente risulti
l'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore. :

La domanda di papteci;jazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente
della Repubblica n. 642/72 in ordine all'assolvimento dellimposta di bollo. il pagamento della suddetta imposta del
.valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata dal’Agenzia. delle
Entrate o tramite il servizio @e.bollo dellAgenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il
pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban ITO7Y0100003245348008120501 e specificando nella
causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) & gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento.
A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico bancario.
In alternativa il concorrente pud acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale |
allinterno della dichiarazione contenuta nellistanza telematica & allegare, obbligatoriamente copia del
contrassegno in formato. pdf Il concorrente” si assume ogni responsab|l1ta in case di utilizzo plurimo. dei
contrassegni.

14.2. DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL CONCORDATO '
PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE Di CUI ALL'ARTICOLO 372 del DECRETO LEGISLATIVO 12
GENNAIO 2019, n. 14 .

Nella domanda di partecipazione, il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente
della Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
auterizzazione a paﬂecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono
assoggettate ad una procedura concorsuale, a| sensi dellarticolo 95, commi 4 e 5, del decreto leglsiatlvo n.
14/2019.

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2, comma 1,
lettera o) del decreto Ieglslatwo succitaio che attesta la conformitd al piano e [a raglonevole capacita di
adempimento del contratto.

14.3.DICHIARAZION1 DA RENDERE NEL DGUE

Le dichiarazioni in ordine allinsussistenza delle cause automatiché di esclusione di cui allarticolo 94, commi 1 e 2,
del Codice sono rese dall'operatore economico nel DGUE, redatto. digitalmente a sistema, in relazione a tutti i
soggetti indicati al comma 3.

Le dichiarazieni in_ordine all’ insussistenza delle cause non adtomatiche di esclusione di cui all'articolo 98, comma
3, lettere @) ed h) del Godice sono rese dall’'operatore economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente.

Le dichiarazioni in ordine allinsussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all'operatore
economico.

Con riferimento alle cause di esclusione di c':ui all'articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara:

- le gravi infrazioni di cui all'articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse nel tre anni antecedenti la
data di pubblicazione del bando di gara;

- gli atti e i provvedimenti indicati all'articolo 98 comma 6 del codlce emessi nei tre anni antecedent: la data di

~ pubblicazione del bando di gara;

- tulti gfi altri comportamenti di cui allarticolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di
pubblicazicne del bande di gara.

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi
provvedimenti, fatta eccezione per la fattispecie di cui all' articolo 28, comma 3, lett. &), per ia quale va resa soltanto
in caso di accertamento definitive della violazione. .
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U'operatore economico dichiara la sussisienza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della
presentazione dell'offerta e indica le misure di seif-cleaning adottate, oppure dimostra I'impossibilith di adottare tali
misure prima della presentazione deli'offerta. . :
L'operatore economico adotta e misure di self-cleaning che & stats impossibilitato ad adottare prima della
presentazione dell'offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento.

Se l'operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatli e dei provvedimenti
che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e deiti fatti ¢ provvedimenti
non nsultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione appaltante ha acquisito gli stessi,
anziché dalla commissione del fatto o dall'adozione del provvedimento.

14.4. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO

Limpresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante compilazione

dell'apposita sezione del DGUE. '

Il concorrente, per ciascuna impresa ausiliaria, allega:

1} il consenseo al trattamento dei dati tramite il fascicolo vi!'tuale, nel rispetto di quanto previsto dal codice in
materia di protezione dei dati personali, di cui al decreto legisiative 30 giugno 2003, n. 196, ai fini della
verifica del possesso dei requisiti dichiarati;

2} la dichiarazione di avvalimento;
3} il contratio di avvalimento, anche misto;
4y il contratto di avvalimento premiale.

14.5. DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER | SOGGETTi ASSOCIATI

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia del mandato colleftivo irrevocabile con rappresenianza conferito alla mandataria per atto pubblico o
scrittura privata autenticata;

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti.

Per i consorzi ordirari o GEIE gia cosfituiti

- copia delfatto costitutivo e delio statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale
capofila; :

- dichiarazione sottoscritta delle parti del serviz_io!fornitura_; ovvero la percentuale in caso di servizifforniture
indivisibili, che saranna esequite dai singoli operatéri economici consorziati.

Per | raggruppamanti temporanei o consorzi ordinar o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione resa da ciascun concorrente, attestante:

" a. a quale operatore ‘economico, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. limpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla dlsc:|plma vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi 0 GEIE ai sensi deli'articolo 88 del Gedice conferendo mandato callettivo speciale
con rappresentanza allimpresa gualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto
delle mandanti/consorziate; -

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singeli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e soggettivitd
giuridica

- copia del contratto di rete, con indicazione dell'organo comune che agisce in rappresentanza de[la rete;

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concoerre;

.Pag. 177a28



- dichiaraziohe sottoscritta con firma digitale delle parti de| servizio o della fomitura, ovvero 1a percentuale in
caso di servizio/farniture indivisibili, eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di
soggetlivita giuridica

- copia del contratto di rete;

- copia del mandato colfettivo |rrevocab|le GON rappresentanza conferlto all'organo comune;

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di serviziofforniture
indivisibili, eseguite dai singoli operatori economict aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organd comune prive dal potere

di rappresentanza o se la rete & sprovvisia di organo comune, ovvero, se l'organo comune & privo dei requisifi di
qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo

-  Incaso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:
- copia del contratto di rete;
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria;
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale .in caso di serviziofforniture
indivisibili, eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:

- copia del contratto di rete;.
- dlchlarazwrll rese da ciascun congorrente aderente all aggregazrone di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggludlcazmne sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. Fimpegno, in caso di aggiudlcazmne ad uniformarsi alla dismphna vigente in materia d| raggruppamenti
temporanei;

c. le-parti del servizio o de[la formtura ovvero ia percentuale in caso di serwzm.'fornlture indivisibili, esegmte
dai singeli operatori economici aggregati in rete.’ :

Per | consorzi di cui all'art. 65, comma 2, lett. b), ¢} e d) del Codice

- DGUE compilato e -sottoscritto da ciascuna consorziata esecutrice e da ciascuna consorziata che -presta i
requisiti;

- dichiarazione resa da ciascuna consomata esecutrice e da clascuna consorziata che presta i requisit],
attestante '

a)  di avere inserito nel FVOE la. relazione che illustra le misure di self cleaning adotiate in relazione alle
cause di esclusione verificate prima della presentazione della presente domanda e di aver indicato nel
DGUE, il riferimento al documentg caricato nel FVOE

b} in caso di sottoposizione a. concordato preventlvo con continuita. amendale Ioperatore economico
indichera e attestera i seguenti provvedimenti (se esistenti @ pertinenti per la partecipazione alla presente
garay: 7 '

- Provvedimento di ammissione al concordato
- Provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare _

¢} in.caso di softoposizione a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 240-bis del codice penale o degli
articoli 20 e 24 del decreto: legislativo 6 settembre 2011, n. 159 e affidamento a custode o amministratore
giudiziario o finanziario, Foperatore economico ¢ tenute a dichiarare ed indicare il relativo provvedimento. -

d) di non partecipare a pil.di un consorzio stabile;

e} di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (singola/assaciata, in pid
forme assaciate, in forma singola e quale consorziate esecutore di un consorzio) e come impresa ausiliaria

~ di altro concorrente che sia ricorso al|'awalimento per migliorare la propria offerta;

f) di prestare it consenso al trattamento dei dati tramite il FVOE, nel rispetto di quante previsto dal D.lgs. 196
del 30 giugno 2003, ai fini della verifica da parie della stazione appaltante. del possesso dei reqursm
dichiarati, :
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15. OFFERTA TECNICA

L'operatore economico inserisce la documentazione relativa all'offerta tecnica nella PAD. L'offerta & firmata
secondo le modalitd previste al precedente paragrafo- 14.1 e deve centenere; a pena di esclusione, i seguenti
documenti:

a) relazione tecnica dei servizifforniture offerti;
by eventuale contratto di avvalimento premiale.

L'offerta tecnica deve contenere, pena |'esclusione dalla procedura di gara, una relazicne contenente una proposta
tecnico-organizzativa che illustri, con niferimento ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al
successivo paragrafo 17.1, gli elementi di valutazione dettagliatamente descritti ai successivi punti.

La relazione & redatia seguendo lo schema e la sequenza dei criteri e dei sub-criteri specificati nel sistema
criteriale, & formulata in modo sintetico e contenuta al massimo in 20 facciate non in ‘bollo, ognuna di formato A4,
con numerazione progressiva ed univoca delle facciate, scritte con un font dimensione 10, interlinea 1, margini 2
cm, cui non potrannec essere allegati uiteriori documenti. La copertina e l'indice non si conteggiano ai fini del limite
dimensionale delle venti facciate della relazione tecnica, a pena di inammissibilita dell'offerta.

l'offerta tecnica deve rispettare, pena Fesclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime stabilite nei
documenti di gara, nel rispetto del principic di equivalenza.

[operatore economico che infende avanzare richiesta di oscuramento di parte dell'offerta tecnica allega, oltre
allofferta in chiaro, una versione deila stessa con ascuramento delle parti che ritiene riservate in quanto costituenti
segreti tecnici o commerciali, anche risultanti da scoperte, innovazioni, progetti futelati da titoli di proprieta
industriale, nonché di contenute altamente tecnologico, unitamente a una dichiarazione firmata contenente le
ragioni della richiesta.

16. OFFERTA ECONOMICA

Loperatore economico inserisce la documentazione economica, nella PAD sia come inserimento defl'offerta
nell'appositc campo della PAD sia come allegato secondo il modello fornito dalla stazione appaltante. Lofferta
economica firmata, deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi:

a) ribasso percentuale al netto di IVA, nonché dei costi della sicurezza dovuti a rischi da interferenze. Il ribasso
deve essere indicato sia in cifre che in lettere rispetto allimporte a base di gara.

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali, qualora siano indicate pill di due cifre decimali si
procedera con arrotondamenti alla seconda cifra decimale che verra aumentata all'unita superiore qualora la
cifra successiva sia pari o supericre a cinque, ed all'unita inferiore qualora la cifra successiva sia inferiore a
cinque.’ : ' ' '

il ribasso @ indicato in cifre ed in lettere. In caso di discordanza prevale il ribasso percentuale indicato in lettere.
Sono inammissibili le offerte economiche che superano l'importe a base d'asta.
Si precisa che & onere delloperatore economico inserire il ribasso percentuale sulla piattaforma SATER.

-17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'appalto ¢ aggiudicato in base al criferio delf'offerta economicamente pitr vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita/prezzo.

La valutazione dell'offerta tecnica e delf'offerta economica & effettuata in base ai seguenti punteggi

Offerta tecnica 80

Offerta economica ' : _ 20
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17.1.CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

Il punteggio deli'offerta tecnica @ atfribuito sulla base dei criteri di valutazuone alencati nella sottostante tabella con
1a relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna identificata con fa lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui
coefficiente & attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla commissione giudicatrice.

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati | *Punteggi quantitativi®, vale a dire i punteggi il cui
- coefficiente & attribuito med|ante applicazione di una formula matematica. :

Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellan vale a dire i punteggi fissi e
predefiniti che saranno atiribuiti 0 non attribuiti in ragione deliofferta 0 mancata offerta di quanto specificamente
richiesto.

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) df valutazione dall'offerta tecnica

Struttura organizzativa della Ditta Discrezionale puro (D) 4 2

La ditta dovra illustrare la struttura organizzativa,
specificare i requisiti  professionali delle risorse
umane stabilmente impiegate nell'appalto, indicando
per ciascuna risorsa umana: il titolo di studio, le
specializzazioni, il curriculum <comprensivo delle
esperienze professionali attinenti e il ruclo esercitato
all'interno della ditta, nonché le tipologie dei rapporti di
lavoro presenti allinterno dell'organizzazione. La
| relazione sara valutata tenendo a rifefimento gli aspetti
generali dell'organizzazione aziendale.

- Discrezionak D}
Progetto per I'erogazione delle attivita oggetto del screzionale puro (D) %0

servizio

L'offerta dovra contenere una descrizione del progetto,
delle azioni di supporto e assistenza ordinarie ed
eccezionali e delle modalitd con cui la difta intende
fornire tutti | servizi descritti nel Capitolato.

. L * Discrezionale puro (D, 25
Proposte aggiuntive, migliorative e innovative Iscrezionale puro (D)

La Ditta dovra descrivere | servizi, le prestazioni ¢ le
soluzioni aggiuntive o migliorative ¢ innovative,
connesse comungue alla gestione economica, giuridica
£ in particolare all'ambito formativo del personale del
servizio che si impegna a offrire assumendone tutti i
costi e gli oneri. :
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li concorrente & escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio complessivo inferiore alla soglia minima

di sharramente pari a 52 punti.

Il superamento della soglia-di sbarramento & calcolato dopo la riparametrazione di cui al paragrafo 18.4.

17.2.METODO D! ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL'OFFERTA
TECNICA "

A ciascuho degli elementi qualitafivi cui & assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D” della tabella, &
attribuito un coefficiente sulla base del metodo dell'atfribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad
uno da parte della Commissione nel suo complesso dandone adeguata motivazione secondo la griglia softo
riportata:

COEFFICIENTE PROVVISORIO ~ | DESCRIZIONE DEL GIUDIZIO Glupizio

i0 Trattazione non chiara; assenza di | insufficiente

- beneficiivantaggi proposti rispetto a
quanto previsto nel disciplinare;
carenza di contenuti tecnici
~ analitici.

0.25 . Trattazione appena esauriente | sufficiente
rispefto alle aspettative -espresse
nel disciplinare. i vantaggi efo
benefici sono appena apprezzabili.

Seppure la trattazione sia completa | discreto
rispefto alle aspettative espresse
nel disciplinare, essa non risulta,
tuttavia, caratterizzata da elementi
spiccatamente distintivi dell'offerta.
| vantaggi ef/o benefici appaiono
essere  in parte analfici e
abbastanza chiari, ma privi di
innovativita.

0,50

0,75 ) | Trattazione completa dei temi | buono
richiesti negli -aspetti della ’
chiarezza, efficacia e eflicienza
rispetto alle. aspeftative espresse
nel disciplinare. Gli aspetti tecnici
sono affrontati in maniera ancora
superficiale; tuttavia, i wvantaggi
appaiono percepibili e chiari e si
denotand gli elementi caratteristici
| delPofferta.

1 Trattazione completa det temi| oftimo

- + | richiesti con ottimi approfondimenti
rispetto a tutti gli aspeiti iecnici
esposti. Oftima efficacia della
proposta rispetto alle aspettative
espresse nel disciplinare anche con

riferimento  alle possibili soluzioni
presenti sul mercato e alla
realizzabilita della proposta stessa.
17 .3.METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL'OFFERTA
~ ECONOMICA

Quanto all'offerta economica, & attribuite all'elemento ecanomico un coefficiente, variabile da zere ad uno, calcolato
tramite la formula con interpolazione lineare
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Cl_ = coefficiente attribuito al concerrente i-esimo

A =ribasso percent'ua]e del concorrente i-esimo
i

Amax = ribasso percentuale pill conveniente

17.4.METODO DI CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissiorie, terminata l'attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procede, in relazione
a ciascuna offerta, alfattribuzione dei punteggi per agni singolo criterio secondo il seguente metodo: aggregatwo
compensatore

Il punteggio per il concorrente i-esimo & dato dalla seguente formula:

n
B x§1 Cxi "F

dove
P = punteggio del concorrente /-esimo

C xl‘, = coefficiente criterio di valutazione X per il.concorrente /-esimo
. Px = puntegagio criterio X

"X =1,2, ..., n[numero dei criteri di valutazione]

Al fine di non aiterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene |l punteggio
massimo, tale punteggio viene riparametrato attribuendo allofferta del concorrénte che ha ottenuto il punteggio pil
alto per il criterio il punteggio massimo previsto e alle offerte degli alfri concorrenti un punteggio proporzionale
decrescente. '

Il punteggio tecnico attribuite in relaziene a ciascun elemento di valutazione dell'offerta tecnica & arrotondato alla
seconda cifra decimale, per difetto se la terza cifra decimale @ compresa tra 0 e 4 e, per eccesso se la terza cifra
decimale & compresa {ra 5 e 9.

Si precisa che tutti i calcoli saranno eseguiti -tramite la piaﬁaforma SATER e saranno verificati anche mediante
ulteriore foglio di calcolo di questa stazione appaltante. Iri ogni caso detto foglio di calcolo della stazione appaltante
prevarré in caso di eventuale difformita.

18. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed &
"composta da un numero dispari pari 2 n, 3 membri, esperti nelle specifico settore cui si riferisce 'oggetto del
contratto. In capo ai commissari non devono-sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell'articole 93 comma 5
del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell'incarico, apposita dichiarazione. '

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti seno pubblicati sul sito istifuzionale
nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice & responsabile defla valutazione delle offerte tecniche ed economlche dei concorrenti,
pud riunirsi con modalitd telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni ed opera attraverse [a
piattaforma di approvvigionamento. digitale. '

1l RUP si avvale dell'ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell'anomalia-delle offerte,
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~19. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA
La prima sessione telematica ha luogo il giorno , alle ore
La PAD consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all'esame:

. della documentazione amministrativa;
. delle offerte tecniche;
. delfe offerte economiche.

La PAD garantisce il rispetto delle disposizioni del cedice in materia di riservatezza delle operazioni e delle
informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di frasparenza.

20, VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

If seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre Fofferta fecnica &
F'offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformita della documentaziane amministrativa a quanto richiesto nel presente disbiplinare;

c) atlivare la procedura di soccorso istruttario di cui al precedente paragrafo 14, se necessario.

Gli eventuali provvedimenti di esclusibne dalla pracedura di gara sono comunicati entro cinque giorni dalla loro
adozione. E fatfa salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di

presentare. tutli i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il correfto -
svolgimento delia procedura.

21. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE.

La data e l'ora in cui si procede all’ apertura delle offerte tecniche sono comunicate framite la PAD ai concorrenti
ammessi alla presente fase di gara.

Il seggio di gara in presenza della commissione procede all'apertura delle offerle presentate.

ta commissione giudicatrice procede aliesame e valutazione delle offerte tecniche presentate dai concorrenti e
all'assegnazione dei relafivi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare.
Gli esiti della valutazione sono registrati dalla PAD.

La commissione procede alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto previsto nel presente disciplinare.

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti:

a) ipunteggi tecnici attribuiti alle singele offerte tecniche;

b) le eventuali esclusioni daila gara dei concorrenti.

Al termine delle operazioni di cui sopra la PAD consente la prosecuz:one della procedura ai soli concorrenti
ammessi alta valutazione delle offerte economiche,

Il seggio di gara in presenza della commissione procede all'apertura delle offerte economiche.

La commissione giudicatrice procede alla valutazions delle offerte economiche, secondo i criteri e le modalita
descritte nel disciplinare e, successivamente, all'individuazione dell'unico parametro numerico finale per la
formulazione della graduatoria.

Mel caso in cui le offerte di due o pill concorrenti oftengano lo stesso punteggio complessive, ma punteggi differenti
per il prezzo e per tufti gli altri elementi di valutazione, & collocato primo in graduatoria il concorrente che ha
ottenuto it miglor punteggio sull'offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggic complessivo e gli stessi punteggi
parziali per il prezzo e per l'offerta tecnica, i predetti concorrenti, su richiesta della stazione appaltante, presentano
un‘offerta migliorativa sul prezzo entro dieci giorni. La richiesta & effettuata secondo le modalita previste al
paragrafo 2.3,
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£ collocato prima in gradu_atoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta. Ove permanga. l'ex aequo |a
commissione procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente che verra collocato primo nella graduatoria.

La data e I'ora in cui si procede al sorteggio sono comunicate tramite la PAD seconde le modalita previste al
paragrafo 2.3. o

Nel casgo in cui le offerte con identico punteggio complesswo € identici punteggi parznall siano piu di due la richiesta
di offerta migliorativa, da effettuarsi' nei termini sopra precisati, va presentata a tutti i concorrenti con offerte
equivalénti. Ove permanga f'ex aequo, la commissione procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente
che verrd collocato primo nella graduatoria e chi sard collocato al secondo posto ed eventualmente {in base al
numerc delle offerte risultanti in ex aeguo} nei posti successivi. La data e I'ora in cui si procede al sorteggio sone
comunicate tramite la PAD secondo le modalita previste nel paragrafo 2.3.

Il seggio di gara rende visibile ai concorrentii prezzi offerti.
All'esito delle operazioni di cui sopra, il seggio di-gara insieme alla commissione giudicatrice redige la graduatona
L'offerta & esclusa in caso di:
- mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi concernenti il
prezzo nella documentazione amministrativa o nell'offerta tecnica; |
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non rispettano i
documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalments basse,

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi
per linformativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato
essere. in aumento rispetto ail‘importo a base di gara nei casi in cui il bando che non- abbia previsto

. egpressamente tale possibilita. '

- mancato superamento della soglia di sbarramento per l'offerta tecnica.

22, VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Secondo quanto prévisto dallart. 110 del D.Lgs. 36/2023, nell'ambito della presente procedura di gara si precisa
che gli elementi specifici’ che concorreranno alia valutazione di potenziale anomalia dell'offerta riguardano
'assegnazione di un punteggio pari o superiore ai quattro quinti del massimo puntegglo attnbmblle sia con
riferimento all'offerta tecnica che con riferimento all’offerta economica.

La stazione appaliante si riserva la facolta di sottoporre a verifica un'offerta che, in base anche ad alfri elementi,
appaia anocrmalmente bassa. ' '

Nel casc in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP awalend05| della commissione
giudicatrice ne valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita. ’ :

Qualora tale offerta risuli anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte ritenute
anormalimente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.

Il RUP richiede al concorrente la presentazuone delle splegaz:ona se del caso, indicando le componenh specifiche
dell'offerta ritenute anomale.

Atal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall'offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, pud
chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentoric per.il riscontra.

il RUP esclude le offerte che, in base all'esame degli elementi forniti con le spiegazioni‘riéu[tino, nel complesso,
inaffidabili.

23. VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Il Responsabile della fase di affidamento accede alla documentazione amministrativa di ciascun concaorrenie,
menire {'offerta tecnica e l'offerta economica restano chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a} controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;
b) verificare la conformita al presente disciplinare della documentazions amministrativa;
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c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 13, se necessario.

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni daila loro
adozione. ‘

E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nei corso della procedura, di presentare
tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svelgimento
della procedura. -

. 24, AGGIUDICAZIONE DELLAPPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione & formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. '

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetio de! confratto, la stazione appaltante
pud decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere all’aggiudicazione.

La stazione appaliante si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in caso di presentazione di una sola offeria.

Non si procede al'aggiudicaziona dell’appalto allofferente che ha presentato l'offerta economicamente pil
vantaggiosa qualora venga accertato che tale offerta non soddisfa gli obblighi in materia ambientale, sociale e del
lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali elencate
nelialiegato X della direttiva 2014/24/UE.

il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di conéruité dell’offerta, a verificare, ai sensi dell'Allegato
.01 del Codice: '

- 7 Pequivalenza delle tutele nel caso in cui I'aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un diverso contratto
collettivo nazionale rispetto a quello-indicate dalla stazione appaltante e il rispetto di quanto indicato nella clausola
sociale per |'applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di cui al presente disciplinare di gara;

- Pattendibilita degli impegni assunti dall’appaltétore in relazione a quanto richiesto nel presente disciplinare
di gara e riguardante la stabilitd occupazionale e le pari opportunita generazionali, di genere e di inclusicne
lavorativa per le persone con disabilita o svantaggiate. ' '

L'aggiudicazione & disposta all'esito positivo delfa verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente
disciplinare ed & immediatamente efficace.

It concorrente risultato primo, & sottoposio alla verifica dell'assenza dei mofivi di esclusione e del rispetto dei criteri
di selezione ai sensi dellarticolo 71 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000. Gli eventuali
provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giomi dalla loro adozione,

E fafta saiva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare
‘tutti i documenti -complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento
della procedura. )

La verifica & effettuata tramite il FVOE. In casc di malfunzionamento, anche parziale, del fascicolo virtuale
delloperatore economico o delle piattaforme, banche dati o sistemi di interoperabilita ad esso connessi, la stazione
appaltante si riserva di aggiudicare dopo che sono trascorsi trenta giomni dalla proposta di aggiudicazicne. In tal
caso richiede un'autocertificazione allofferente, resa ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il
possesso dei requisiti e l'assenza delle cause di esclusione che, a causa del predetto malfunzionamento, non &
stato possibile verificare. ) . .
Per le certificazioni che, allo stato, non sono ancora verificabili tramite il fascicole virfuale delf'operatore economico,
la stazione appaltante procede direttamente alla verifica presso gli Enti cerificatori e, decorsi inutimente 30 giorni
dalla richiesta, si riserva di aggiudicare previa acquisizione di un'autocertificazione dall'operatore economice, resa
ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il possesso det requisiti e 'assenza delle cause di
esclusione che non & stato possibile verificare. '

In casc di esite negative delle verifiche, si procede all'esclusione, alla segnalazione al’ANAC, ad incamerare la
garanzia provvisoria.

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulars la graduatoria procedendo altresi, afle verifiche
nei termini sopra indicati. Nellipotesi di ulferiore esite negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detii.
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I contratte & stipulato non prima di 32 giomni dallinvio dellultima delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione e comungue entro 60 giorni dall'aggiudicazione; salvo gquanto previsto dall'articolo 18 comma 2 del
Codica.

A seguito di richiesta motivata proveniente da!E'aniudicatario la data di stipula del contratto pud essere differita
‘purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione-del contratto stesso.

La garanzia provvisoria dell'aggiudicatario & svincolata automaticamente al momento dellz stipula del contratto, la
garanzia provvisoria degli altri concorrenti & svincolata con il provvedimento di aggiudicazione e perde, in ogni-
caso, efficacia entro 30 giorni dall'aggiudicazione. '

Alfatto. della stipulazionie del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sulfimporto contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall'articolo 117 del Codice.

Se la stipula del confratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, I'aggiudicatario pud farne
constatare ii silenzio inadempimento o, in alternativa, pu® sciogliersi da ogni. vincolo mediante atto notificato.
All'aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario pud costituire motivo di
revoca dell’aggiudicazione.

La mancata o fardiva stipula del contratto al di fuori-delle ipotesi predette, costituisce viclazione del dovere di buona
fede, anche in péndenza di contenzioso.

L'aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sotioscrizione del contratto di appaito, i contratti continuativi
di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all'articolo 118, comma 3, lett. d) del Codice.

- U'affidatario comunica, per ogni sub-contratio che non costituisce subappalto, Ilmporto e Ioggetto del medesmo
nanché il nome del sub-contraente, prima dell'inizio della prestazione.

Il contratto & stipulato in modalita elettronica, medlar_ﬂe scrittura privata sottoscritta digitalmente.

Sono a carico delfaggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli onerj fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese
quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

25. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI] FINANZIARI

Il contratto d'appalto, quelli di subappalto e i subcontratti sono soggetti agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi

finanziari di cui alla legge 13 agosic 2010, n. 136

L affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: :

- gli estremi identificativi dei ' conti correnti bancati o postali dedicati, con [lindicazione
dell'operalservizioffornitura alla quale sono dedicati;

- le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

La comunicazione deve: essere effettuata entro sette giorni daiiaccensmne del conto corrente ovvero, nel caso di

conti correnti gia esistenti, dalla loro prima. utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa

pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere softoscritta da un legale

rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura: L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione

degli elemanti informativi comporta, a carico del soggetio mademplente l'applicazione di una sanzione

amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. :

I mancato adempimento agli obblighi previsti per la traccnablllta dei flussi finanziari relativi all'appalto comporta la

risoluzione di diritto del contratto.

In -occasione di ogni pagamento all’ appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si- procede alla verifica

dell'assclvimento.degli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari.

Il contratto & sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza

avvalersi di banche o di Societd Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico” bancario o

postale che sianc idonei a garantire la piena traccuablllta delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza

del contratto g

26. CODICE DI COMPORTAMENTO

Nello svolgimento delle attivitd oggetto del contratto di appalto, 'aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per
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quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62
& nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione
e della Trasparenza, nonché nella sottosezione Rischi corrutlivi e trasparenza dei PIAO.

In seguito alla: comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratio, 'aggiudicatario ha Uonere di-
prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaitante hitps://www.aspbologna.itl.

27. ACCESSO AGLIHATTI

l'accesso agli atti della procedura & assicurato in modalita digitale mediante acquisizione diretta dei dati e delle
informazieni inseriti nelle PAD a decorrere dalla comunicazione digitale delt'aggiudicazione.:

A tutti [ partecipanti non ésclusi in via definitiva sono messi a disposizione, mediante la PAD, l'offerta dell'operatore
economico risultato aggiudicatario, i verbali di gara e gli atti, i dati e le informazioni che sono stati valutati ai fini
dell'aggiudicazione. La disponibilith dei documenti & garantita tramite accesso alla PAD. Ai partecipanti collocatisi
nei primi cinque posti- della graduatoria sono rese disponibili, reciprocamente, le offerte presentate dagli stessi
mediante accesso alla PAD. La disponibilita defla documentazione & comunicata agli interessati framite piattaforma.
| partecipanti collocalisi oltre il quinto posto della graduatoria possono accedere alle offerte dei concorrenti diversi
dal primo presentando apposita istanza ai sensi degli articoli 3 bis e 22 della legge n. 241/90. .
Nel caso in cui sia richiesto l'oscuramento di parti delle offerfe e dei giustificativi, le decisioni in ordine
alf'accoglimento o al rigetto della richiesta sono rese note dal Responsabile unico di progetto al momento della
comunicazione digitale dellaggiudicazione. Le decisioni di cui sopra possono essere impugnate innanzi al
Tribunale amministrativo di competenza nel termine di dieci giorni dalla comunicazione. Prima del decorso di tale
termine le offerte e i giustificativi dei primi cinque classificati sono messi reciprocamente a disposizione, con le
modalita suindicate, nella versione oscurata. -

Fatti salvi i casi di esclusione di cui all’articolo 35, comma 4, del codice, gli atti della procedura sono resi accessibili
ai soggetti che presentino apposita istanza di accesso civico ai sensi dell'articolo 5 del decreto legislativo
141372013, n. 33. L'esercizio del diritto di accesso & differito nei casi indicati al comma 2 dell'articolo 35 del codice.

28. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara & competente il Tribunale Amministrativo di Bologna,
rimanendo éspressamente esclusa la compromissione in arbitri.

E comungue fatta salva la devoluzione esclusiva al giudice amministrativo di tutte le controversie riferibili alle
" fattispecie ed ai casi individuati dal codice del precesso amministrativo (D.Lgs. n. 104/2010).

29. TRATTAMENTO DE| DATI PERSONALI

| dati raccolti, ivi inclusi quelli acquisiti tramite it FVOE, sono trattali e conservati ai sensi del Regolamento UE n.
20161679 relativo alla protezione delle persone fisiche con tiguardo al trattamento dei dati personali, nonché alia
libera circofazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di
protezione deti dati personali”, del decreto della Presidenza del Consiglio dei mlmstrl n. 148/21 e dei relativi atti di.
attuazione.

At sensi dellart. 13 del Regolamento europea n. 679!2016 ‘ASP Citta di Bo[ogna in qualita di “Titolare” del
{rattamento, & tenuta a fornire le seguenti informazioni in merito all'utilizzo del dati personali acquisiti neEI ambito
della presente procedura.,

Il Titolare del trattamento det dati personali e Responsabile del trattamento dei dati personali & ASP Citta di
Bologna, con Sede legale in Via Marsala 7, 40126 Belogna (BO).

ASP Citta di Bologna ha designato quale Responsablle della Protezione dei Dati la Societa Leplda S. p. A
(contatto: dpo-team@lepida.it).

L'Ente pud avvalersi di soggetti terzi per I'espletamento di attivith e relativi irattamenti di dati personali di cui 'Ente
ha la titolarita. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetli assicurano livelli di esperienza,
capacita e affidability tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di frattamento, ivi compreso il
praofilo della sicurezza dei dati.
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Vengono formalizzate da parte dellEnte istruzioni, compiti ed oneri in capo a tall soggetti terzi con la designazione
degli stessi a "Responsabili del trattamento”.

Vengono sottoposti tali soggetti a verifiche penodmhe al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzna
registrati in occasione dell'affidamento dellincarico iniziale,

| dati personali sono trattati da pérsonale internc previamente auforizzato e designato quale incaricato del
trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla
concreta tutela dei dati personali edesimi. ’

Il trattamento dei dati personali viene effettuato da’ASP Citta di Bologna per lo svolgimento di funzioni istituzionali e,
pertanto, ai sensi dell'art. 8, comma 1, left. e), non necessita del consenso dellinteressata. | dati personah sSono .
. trattafi per le seguenti finalita;

o espletamento di tutti gli adempimenti di legge e di tutte le attlwta necessarie od opportune ai fini dello svoiglmento
della presente procedura e per I'esecuzione dei servizi oggetto di gara,

1 dati personali acquisiti nella presente procedura potranno essere comunicati a;

o consulenti e commercialisti o legali che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati;
o istituti béncari e assicurativi che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati;

e soggetti che elabbrano i-dati in esecuzione di speciﬁci obblighi di legge;

o Autoritd giudiziarie o amministrative, per 'adempimento degli obblighi di legge;

e Agenzia delle Entrate o altre amministrazioni finanziarie. '

| dati personali non sono trasferiti al di fuori defl'Unione Europea. .

| dati personali sono conservati-per un periodo non superiore a quello necessario per it perseguimento delle finalita
sopra menzionate e per la futela dei diritli di ASP. A tal fine, anche mediante controlli -periodici, viene verfificata
costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilita dei dati rispetto al rapporto alla prestazione
o alincarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento- ai dati che il concorrente fornisce di propria
iniziativa. | dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti & non indispensabili non
sono utilizzati, salvo che pér f'eventuale conservazione, a norma di legge, defl'atto o del documenta che li contiene.

Nella sua. qualita di interessato, I'offerente (ovvero per esso i suoi legali rappresentanti, preposti, institori,
dipendenti, addetti, ecc., i cui dati personali venganc-comungue acquisiti nelllambito della presente procedura}
hanno diritto:

e di accesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;
« di.opporsi al trattamento; ‘ ‘

e di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.

Al fine di semplificare le modalita di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro, si Invita a 'preéentare le richieste di cui
sopra ad ASP Citta di Bologna — Direzione-Generale, via e-mail direzione@aspbaelogna.it.

* I conferimento dei dati personali @ facoltativo, ma necessario per le fi nalita sopra indicate. Il mancato conferimento
comportera lesciusicne dalla presente procedura

Bologna, data firma diéita!e

F.to il RUP
" Dott. Augusto De Luca
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