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Allegato 2 - TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE

%

Il Titolario di classificazione ¢ uno schema gerarchico atticolato logicamente, attraverso voci
numeriche e alfanumeriche, per Parchiviazione, la conservazione ¢ la individuazione dei
documenti in base alle funzioni ed alle competenze di una organizzazione.

Il Titolatio di classificazione ¢ uno strumento che serve ad ordinare i documenti e a
contestualizzatli, in modo tale da trovarli quando servono, capitne la funzione (se si tratta di
documenti relativi ad una attivita di gestione del personale, piuttosto che del patrimonio, piuttosto che
degli organi istituzionali) metterli in relazione con gli altti documenti appartenenti allo stesso
procedimento o affare amministrativo.

Il Titolario di classificazione si sviluppa su piu livelli denominati dalla dottrina: titolo, classe,
sottoclasse, categoria, sottocategoria.

L’operazione della classificazione non deve confondersi con quella delle aggregazioni
documentali in fascicoli, setie e repertori e neppute con quella dello smistamento dei
documenti, che nhhuhscc alle logiche otganizzative dell’azienda,
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Titolo Descrizione Anni Scarto Data Chiusura
| ATTI FONDAMENTALI, ORGANI, RAPPORTI ISTITUZIONALI
LA Documenti istituzionali
1.B Assemblea dei Soci
I.C Amministratore Unico
I.D QOrgano di revisione contabile
L.LE Rapporti istituzionali vari
L.LE.1 Comune di Bologna
LLE.2 Azienda USL
LE.3 Varie
.LE.4 Progetti Europei
LLE.5 Progetti Nazionali
LE.6 CISPEL
I.F Enti pubblici diversi
I1.LF.1 Universita di Bologna
I.F1.a Convenzione per attivita di volontariato
I.F.2 FAI Fondo Ambiente Italiano - Delegazione dell'Emilia Romagna
.G Sindacale
I.H Organismi di partecipazione e rappresentanza
1.1 Enti partecipati e/o aderiti
I.L Comitati
] AMMINISTRAZIONE GENERALE (GESTIONE E CONTROLLO)
ILA Protocollo - archivio
11.B Informazione - comunicazione
I.C Acquisizione di beni e servizi
1.C.1 Progetti
I.D Beni mobili
ILE Sistemi informativi
ILF Assicurazioni
.G Affari legali e contenzioso
I.G.1 Pratiche Legali Patrimenio Disponibile
ILH Sistema Qualita
ILI Accreditamento
IL.L Controllo di gestione
.M Nucleo di valutazione
LN Privacy
I.O Accesso agli atti
IL.P URP
IL.P.1 Contratti di mantenimento in vita
I.Q Gestione sale
ILR Anticorruzione - Trasparenza
.S Atti notarili
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ILT Procedimenti Riservati
Ly Prevenzione e Protezione
U1 Documentazione Generale
ILUAA RLS
ILU.1.B Riunione Periodica
lu1.c Incarichi professionali
ILU.1.D Procedure
lh.u.2 Formazione
Iu.3 Strutture
ILU.3.A CS Giovanni XXIil
ILU.3.B  CS Giacomo Lercaro
1.U.3.C CS Albertoni
1.U.3.D CS Saliceto
ILUS.E CS San Nicolo Di Mira
ILU.3.F CD Aquilone
1LU.3.G CD Savioli
1.U.4 Settori
lLU.4.A Immigrati
Lu.4.B Inclusione Sociale
Lu4.c Minori
I1.U.5 DUVRI

RISORSE UMANE

LA Ordinamento uffici e servizi

.B Direttore E
Al.C Concorsi - selezioni

1.D Fascicoli nominativi del personale

lILE Trattamento economico

l.F Trattamento giuridico

.G Dichiarazioni e adempimenti obbligatori

l.H Formazione - aggiornamento professionale - convegni

[[1K] Collaborazioni e incarichi professionali

I.L Salute - Sicurezza lavoro

.M Curriculum vitae

LN Servizio ispettivo

.o Mobillity Management

n.p Asilo nido aziendale / territoriale

.Q Mensa di servizo

lN.R d Fascicoli nominativi del personale somministrato
v AMMINISTRAZIONE E FINANZA

IV.A Bilancio preventivo
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vV.B Bilancio consuntivo
vV.C Tesoreria
IV.D Cassa economale
IV.E Mutui
IV.F Adempimenti fiscali
IV.F.1 IMPOSTE E TASSE
V.G Adempimenti in materia di normativa antimafia
IV.H ‘ Inventari
V. Cartelle amministrative anziani
PATRIMONIO
V.A Atti normativi interni e rapporti convenzionali
V.AA1 Autorita di vigilanza sui contratti pu'bblici
V.A2 Convenzione con ASP IRIDES
V.A.3 Report sull'attivita del settore
V.A4 Convenzione ACER gestione immobili
V.B Beni immobili urbani (uso abitativo ed uso diverso)
V.B.1 tasse e tributi
V.B.2 contratto
V.B.3 manutenzione ordinaria fabbricati
V.B.4 Gestione condominiale
V.B.5 Imposte
V.B.6 Affittuari
V.B.7 Richieste di residenza
V.C Beni immobili rustici
V.C.1 tasse e tributi
Vv.D Manutenzioni - Lavori
Vv.D.A1 Manutenzione patrimonio disponibile
v.D.2 Manutenzione patrimonio indisponibile
V.D.B Manutenzione incrementativa patrimonio disponibile
v.D.4 Manutenzione incrementativa patrimonio indisponibile
V.E Incarichi professionali
V.EA1 incarichi tecnici
V.F Acquisto - vendita - permuta di beni immobili
V.G Utenze '
V.H Catasto edilizio urbano
Vi Consorzi diversi
V.11 tasse di Bonifica Comuni diversi
V.L Acquisizioni e donazioni
V.M Azienda agraria
V.M.1 Affittuari
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V.M.10 Produzione agricola biologica - Convenzione Parco Citta campagna -
V.M.11 Cantina dei Colli Regionali Soc.Coop. Agricola
V.M.12 Sicurezza
V.M.13 Contratti vendita prodotti agricoli
V.M. 14 Denuncia pozzi esistenti
V.M.15 Realizzazione Centro Aziendale
V.M.16 Domanda Acquisto fondi, terreni, case coloniche
V.M.A7 Passi Carrai
V.M.18 Automezzi agricoli
V.M.19 ASP IRIDES
V.M.2 Fondi in economia

V.M.2.1 Tenuta Anzola
V.M.2.10 Tenuta Guidalotti
V.M.2.2 Tenuta Sant'Agata
V.M.2.3 Tenuta San Giorgio
V.M.2.4 Tenuta Altedo
V.M.2.5 Tenuta Baricella
V.M.2.6 Tenuta Melo
V.M.27 Tenuta San Nicold
V.M.2.8 Tenuta Prunaro
V.M.2.9 Tenuta Ozzano
V.M.20 Attingimenti acqua da corsi d'acqua pubbilici
V.M.21 Varie
V.M.3 Procedimenti di esprorio
V.M.4 Procedimenti di servitu
V.M.5 Catasto vigneto e diritti di reimpianto
V.M.6 Confagricoltura
V.M. 7 Consorzi
V.M.8 Gare / Richiesta preventivi
V.M.9 CO.PRO.B.
V.N Aste
V.N.1 Bandi affitto immobili
V.N.2 Bandi affitto fondi rustici
V.0 Imposte, tasse e accertamenti
V.01 IMU/TASI
V.0.2 IRES
V.0.3 Smaltimento rifiuti
V.04 Passi Carrai
V.05 Accertamenti
V.06 Imposta di Registro
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V.P Varie
v.Q Patrimonio Artistico
V.R Convenzione Comune di Bologna
V.R.A1 Gestione contratti privati
V.R.2 Gestione contenziosi e solleciti
V.R.3 Gestione concessioni immigrati
V.RA4 Gestione spese cond.li app.ti progetto Acer
V.R.5 Coarrispondenza cen il comune
Vi SERVIZI ANZIANI
VLA Gestione amministrazione contratti e convenzioni
VI.A.1 Liberi professionisti:gestione contratti
VI.B Graduatorie e procedure di ammissione
VI.C Cartelle assistenziali anziani
VI.D Cartelle anziani
VI.D.1 Attestazioni
VILE Servizi per la domiciliarita
VILE.A NUCLEI
VI.LE.B ATTIVITA' AMMINISTRATIVA
VIE.C PUNTO UNICO
VLF Strutture di accoglienza residenziali e semiresidenziali
VILF.A CS Madre Teresa di Calcutta
VILF.2 CS Albertoni e Pepoli, CD Albertoni
VI.LF.3 CS viale Roma, Alloggi Protetti
VI.F.4 CS viale Roma e CD L'aquilone e Savioli
VILF.5 CS Saliceto
VI.F.6 CS e CD San Nicolo'
VILF.7 CS Giacomo Lercaro
VI.F.8 Centro di Incontro Margherita
VI.G Progetti speciali
VI.G.A Progetto Teniambci per Mano
VI.H Servizi alimentari e ambientali
VLI Servizi alberghieri
VI.L manutenzione attrezzature
Vil SERVIZI INCLUSIONE SOCIALE
VILA Gestione amministrativa contratti e convenzioni di servizio
VILAA Personale in somministrazione
VILA.10 Bassa soglia
VILA. 11 Collaborazioni e Consulenze
VILA.12 Varie
VILA.13 Rapporti con Acer

Pagina 5



ASP CITTA DI BOLOGNA
Stampa Titolario

Titolo Descrizione Anni Scarto Data Chiusura

VILA.14 Lotto 5
VILA15 Lotto 6 '
VILA.16 Lotto 7
VILAA7 Servizio Mediazione Linguistica Culturale
VILA.18 Rapporti con altri Enti
VILA.2 Disposizioni dipendenti
VILA.3 Rapporti con il Comune di Bologna
VILA.4 Lotto 1
VILA.S Lotto 2
VILA.6 Lotto 3
VILA.7 Lotto 4
VILA.B Rapporti con la Prefettura di Bologna
VILA.9 Dichiarazioni Sostitutive DURC

VIL.B Richieste e procedure di ammissione in strutture di accoglienza
VII.B.1 Strutture SPRAR
VII.B.2 Rapporti/Richieste QUESTURA di Bologna
VIL.B.3 Varie

VIL.C Cartella sociale utenti
Vil.C.A Protezioni Internazionali
VII.C.2 Appartamenti per famiglie e singoli immigrati -
VIL.C.3 Centro Accoglienza Soccorso Milliario 28
VI.C.4 Centro Accoglienza Soccorso Zaccarelli

VIL.D Strutture residenziali e semiresidenziali
VIL.D.A Centri diurni
VIl.D.10 Villa Aldini
VILD.11 Via Pallavicini 12
VIl.D.12 Via del Milliario 28 (capannone)
VII.D.13 Relazioni annuali
VIl.D.14 Albergo Pallone
VII.D.15 Varie
VII.D.16 Housing First
VIl.D.2 Centro di accoglienza Beltrame
VII.D.3 Centro di accoglienza Rostom
VIl.D.4 Centro di accoglienza bassa soglia Casa Willy
VILD.5 Casa del riposo notturno Massimo Zaccarelli
VII.D.6 Rifugio notturno della solidarieta -
VIL.D.7 Riparo notturno Madre Teresa di Calcutta
VILD.8 Gruppi appartamento
VIL.D.9 Verbali equipe territoriali integrate

VILE Piano freddo
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VILE.A Domicili temporanei
VILE.10 Varie
VILE.11 Struttura Centro Salute Mentale
VILE.2 Via del Lazzaretto, 15 Container
VILE.3 Via del Milliario "Casa Gialla"
VILE.4 Beltrame/Casa Willy
VILE.5 Via Pallavicini/Ex Cucine
VILE.6 Zaccarelli / Capannoncino
VILE.7 Villa Serena
VILE.8 Capanna di Betlemme
VILE.9 Struttura FANTONI
VILF Servizi a supporto adulti
VILF.1 Appartamenti di transizione - Battiferro
VILF.10 Laboratorio di sviluppo autonomia ABBA
VILF.11 Laboratori: E-Venti e D.Sarti
VILF.12 SGOMBERI Immobili
VILF.2 Servizio Help Center
VILF.3 Servizio gruppo informale Centro Polifunzionale Bacchelli
VILF.4 Varie
VIL.F.5 Struttura Roncaglio
VII.F.6 Struttura GALAXY
VILF.7 Strutture di accoglienza abitativa BATTISTELLI 2
VILF.8 V.1.S. Vita Indipendente e Solidale
VII.LF.9 Residenza Gandhi
VILG Servizi area esecuzione penale
VILG.1 Sportello di mediazione linguistico - culturale carcere
VILH Servizi nuove poverta
VILH.1 Microcredito alla persona
VILH.2 Microcredito per la casa
VILH.3 Microcredito per entrate comunali
VILH.3.4 Nodo Antidiscriminazione
VILH.4 Nodo antidiscriminazione
VILH.5 Transizione abitativa
VILH.6 ASP naturalmente solidale
VILH.7 Money Tutoring
VILH.8 Citta aperta
VILH.9 Varie
ViILI Progetti
VILLA AID
VILL10 LETTERE DI INTENTI A PARTNERSHIP
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VILL11 TRITON
VILL12 Mare Nostrum Zaccarelli
VILL13 Mare Nostrum Milliario 28
VII.I.14 Progetto Lazzaretto
VILLAS SPRAR Resettlement
VILL16 SPRAR Aggiuntivi 2
VILL2 Step Italy
VILL3 Step V ltaly
VILL4 Perseo
VILLS SPRAR ordinari / vulnerabili
VILLE SPRAR Straordinari (I-1I-IV invio)
VILL? SPRAR Straordinari 2014
VIILL8 Housing First - COBO
VILLY SPRAR Aggiuntivi
VILL Tirocini formativi
VILL.A Tiracini formativi intramurari (detenuti)
VILL2 Tirocini formativi misure alternative art.21
VILL.3 Tirocini formativi SPRAR
VIL.L.4 Tirocini/Borse Lavoro- Scuole
VIILL.5 Tirocini formativi Bassa Soglia
VII.L.6 Tirocini formativi in ambito di fine pena A.C.E.R.O.
VILL.7 Sostegni al reddito
VILL.8 Tirocini CAS Milliario
VILL.9 Tirocini Sportello
VIILM Servizi di prossimita
VILM.1 Servizio mobile di sostegno
VILM.2 Unita di strada
VILM.3 Citta invisibile
VILM.4 Area 15
VILN Varie
VILN.1 Atti amministrativi interni
VIL.O Abbonamenti Tper
VIL.O.1 Abbonamenti gratuiti
VILO.1.1 Sportello Protezicni Internazionali
VILO.1.1.1 Primo rilascio
VILO.1.1.2 Rinnovo
VILLO.1.2 Sprar adulti
VILO.1.2.1 Primo rilascio
VILO.1.2.2 Rinnovo
VIL.O.1.3 CAS
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VILO.1.3.1 Primo rilascio
VILL.O.1.3.2 Rinnovo
VI.O.1.4 Sprar minori
VIL.O.1.4.1 Primo rilascio
VILO.1.4.2 Rinnovo
VILO.1.5 SS8T
VIl.0.1.5.1 Primo rilascio
VIL.O.1.5.2 Rinnovo
VIL.O.2 Abbonamenti agevolati
VILO.2.1 Sportello Protezioni Internazionali
VILO.2.1.1 Primo rilascio
VIL.O.2.1.2 Rinnovo
Vil.0.2.2 Sprar adulti
VI.0.2.2.1 Primo rilascio
VI.0.2.2.2 Rinnovo
VIL.O.2.3 CAS
VI.O.2.3.1 Primo rilascio
VI.O.2.3.2 Rinnovo
VI.O.2.4 Sprar minori
VI.O.2.4.1 Primo rilascio
VI.O.2.4.2 Rinnovo
VILLO.2.5 SSsT
VILO.2.5.1 Primo rilascio
VIl.O.2.5.2 Rinnovo
Vil SERVIZIO MINORI E FAMIGLIE
VIILA Minori non riconosciuti alla nascita
VIIl.B Mineri stranieri non accompagnati
VIILB.A Servizi Sociali Territoriali
Viil.B.B Varie
Viil.B.C HUB Merlani
Vill.B.D Assistenza Educativa Domiciliare
VII.B.E Garante regionale per l'infanzia e I'adolescenza
VIII.B.F Strutture di pronta accoglienza
VIILLB.G Rapporti con il Comune di Bologna
VIILB.H Procura della Repubblica
VIILC Fornitori / Strutture di accoglienza
VIil.D Gestione Servizio Minori e Famiglie
VIIL.D.1 Varie
VII.D.2 Gestione del personale
Vill.D.3 Bilancio
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VIILE Centro per le famiglie
VIILE.1 Adozione
VIILE.2 Affido
VIILE.3 Attivita Centro per le famiglie
VIILE.4 Sostegno familiare

VIILF

Nuclei richiedenti asilo politico
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